Umowa

zawarta W dniu ........ccceeeveeeieennnnnne. 2015 r. w Siemiatyczach pomigdzy:

Powiatem Siemiatyckim z siedziba przy ul. Legiondéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu, ktérego dzialaja:

1/ Jan Zalewski — Starosta Siemiatycki

2/ Marek Bobel - Wicestarosta

zwanym w dalszej czgsci Zamawiajacym

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czgsci Wykonawceg

wybranym zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien publicznych, ktdérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia nr 3/2015 Starosty Siemiatyckiego z dnia 15.01.2015 .

§1

Zamawiajacy zleca stale $wiadczenie obslugi prawnej Starostwa Powiatowego
w Siemiatyczach zwanego dalej Starostwem a Wykonawca przyjmuje zlecenie 1 zobowiazuje
si¢ wykonywac je z nalezyta starannoscia, rzetelno$cia, a takze zasadami etyki zawodowe;j.

§2
1. Wykonawca bedzie $§wiadczyt obstuge prawna w zakresie 1 na zasadach okreslonych
w zapytaniu ofertowym stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie
z dalszymi zapisami niniejszej umowy.

2. Swiadczenie obstugi odbywaé si¢ bedzie 1 dzien ( ................... ) w tygodniu w
wymiarze 8 godzin dziennie, w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach
tj. od godz. 7:30 do godz.15:30 w jego siedzibie w Siemiatyczach, ul. Legionow
Pitsudskiego 3
w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, a W pozostalym czasie Wykonawca musi
pozostawa¢ do dyspozycji Zamawiajacego poprzez kontakt mailowy i telefoniczny oraz
osobisty w Kancelarit Wykonawcy.

3. Zamawiajacy wskazuje ...............ooii jako osobg upowazniona do kontaktow
z Wykonawca w sprawach zwiazanych z realizacja niniejszej umowy, nr telefonu ..........
adres e-mail: ...

4. Wykonawca wskazuje do kontaktow w siedzibie Wykonawcy adres
e-maili.....cccovvneeneinnn. N telefonU....eeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeceeeee, s TAX i ,
w pozostatym czasie.

5. Wykonawca wskazuje jako osobg koordynujaca obstuge prawna w Starostwie ze strony

WYKONAWCY ..ooiiiiiiiiieiieeceee e , nr telefonu........cooooeiiiiiiiiiin , adres e-
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§3

1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wspotdziatania przy wykonaniu umowy, a w
szczegolnosci zobowiazuje si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ Wykonawcy we wskazanym
przez niego terminie niezb¢dne materiaty i informacje.

2. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w miejscu, o ktorym mowa w §2 ust.2 niniejszej
umowy, odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie biurowe wraz z dostgpem do
telefonu, internetu.

3. Strony ustalaja, iz korespondencja w formie papierowej do Wykonawcy dostarczana bedzie
radcy prawnemu $wiadczacemu obstuge prawna w siedzibie Zamawiajacego, a
korespondencja od Wykonawcy bedzie przekazywana Zamawiajacemu na Dziennik
Podawczym w siedzibie Zamawiajacego.

§4
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ przekazywa¢ Zamawiajacemu informacje o przebiegu
prowadzonych spraw niezwlocznie na kazde zadanie Zamawiajacego.

2. Na kazde zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazany jest udostgpni¢ lub wydaé
wszelkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

§5

1.Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazywania niezwlocznie Zamawiajacemu informacji
dotyczacych wszczgtych spraw sadowych oraz prowadzenia ich rejestracji w repertoriach
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujacym w Starostwie.

2.Wykonawca zobowiazuje si¢ do sktadania Zamawiajacemu wykazu spraw prowadzonych
przed sadami, urzedami oraz spraw egzekucyjnych w terminach do konca kazdego miesiaca.
Wykazy powinny by¢ sktadane wylacznie w formie elektroniczne;.

§6

1. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
miesigczne wynagrodzenie ryczattowe (lacznie z kosztami dojazdu do siedziby
zamawiajacego) w kwocie PR | brutto slownie:

........................................................................................................................................ ).

2. W przypadku zastgpstwa procesowego przed sadem, kwota z tytulu zwrotu kosztow
zastepstwa procesowego, zasadzona na rzecz Zamawiajacego przez sad zostanie wyplacona
Wykonawcy, po jej dobrowolnej wptacie lub wyegzekwowaniu od dluznika

§7

l. Niezaleznie od wynagrodzenia Wykonawcy przystuguje zwrot uzasadnionych
kosztéw wykonania zlecenia tj.:

1) oplat sadowych, skarbowych i innych zwiazanych z prowadzonymi sprawami
Zamawiajacego chyba, ze Zamawiajacy poniesie je we wlasnym zakresie,

2) kosztow podrozy poniesionych w zwiazku z realizacja umowy poza miastem
Siemiatycze , po wczesniejszym zaakceptowaniu wyjazdu przez Zamawiajacego ( w
przypadku wyjazdu $rodkami , PKS — zgodnie z przedtozonymi biletami, a w
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przypadku  wyjazdu samochodem wg obowiazujacej stawki wynikajacej z
Zarzadzenia Starosty Siemiatyckiego (przy czym ilo$¢ kilometrow to najkrétsza
mozliwa trasa dojazdu).

2. Koszty o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 zwracane beda na podstawie dowodu wptaty.

3. Zwrot poniesionych kosztow przystugiwat bedzie Wykonawcy w terminie do 14 dni od
dnia przedlozenia Zamawiajacemu stosownego rozliczenia.

4. Wykonawca pokrywa pozostale koszty administracyjne poniesione przez niego, a
zwiazane z biezaca obsluga Zamawiajacego.

§8

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych i informac;ji,
ktore uzyska w zwiazku z wykonywaniem umowy i przetwarzania powierzonych danych
osobowych wytacznie zgodnie z celem okreslonym w umowie.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje S$rodkami, dos$wiadczeniem, wiedza i
kwalifikacjami w zakresie ochrony danych osobowych oraz nalezytymi zabezpieczeniami
umozliwiajacymi przetwarzanie danych osobowych , o ktorych mowa w art. 36-39 Ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. z 2004 r. nr
100 poz.1024).

3. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

4. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia

Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych.
§9

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstatle z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy wobec Zamawiajacego Ilub o0so6b trzecich w wyniku niezgodnego

z postanowieniami umowy lub przepisami prawa przetwarzania powierzonych danych.

§10
Wykonawca zobowiazany jest do niewykonywania czynnosci zast¢pstwa procesowego na
rzecz innych podmiotdow w postgpowaniach sadowych z udzialem Zamawiajacego oraz
toczacych si¢ przed Zamawiajacym postgpowaniach administracyjnych w okresie
obowiazywania umowy.

§12

Wykonawca zobowiazany jest do zagwarantowania, aby adwokaci realizujacy umowe
posiadali uprawnienia wymagane ustawa z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze (tj. z
2009 r. Dz. U. 146 poz. 1188 z pdézn. zm.) okreslone w art. 18 ustawy oraz aby nie
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wystepowaty po stronie adwokatow przeszkody w wykonywaniu czynnosci objetych umowa
wymienione w art. 4 b ust. 1 14 ¢ ust. 2 ustawy.

§13

1.Wykonawca zobowiazany jest do zagwarantowania, aby adwokaci realizujacy umowe
posiadali ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone przy
wykonywaniu czynnosci adwokata zgodnie z art. 8a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo
o adwokaturze (tj. z 2009 r. Dz.U. 146 poz. 1188 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finansow z 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej adwokatow (Dz. U. nr 217, poz. 2134).

2.Wykonawca zobowiazany jest do zagwarantowania, aby radcowie prawni realizujacy
umowg posiadali ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone przy
wykonywaniu czynno$ci radcy prawnego zgodnie z art. 227 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982
r. o radcach pranych (tj. z 2010 r. Dz.U. 10, poz. 65 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej radcow prawnych (Dz .U. nr 217, poz. 2135).

§14

Wykonawca zobowiazany jest do ochrony i1 zachowania w tajemnicy wszelkich
przekazanych, udostepnionych lub ujawnionych mu przez Zamawiajacego informacji oraz
zobowiazuje sig, iz informacje zostana uzyte i wykorzystane wyltacznie dla celow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu umowy, oraz ze nie zostana przekazane lub ujawnione osobie
trzeciej bez uprzednio wyrazonej w formie pisemnej zgody Zamawiajacego, w trakcie trwania
umowy oraz po jej ustaniu.

§15
Zamawiajacy zobowiazany jest do przekazywania Wykonawcy:
1) na pisSmie zlecenia spraw do opiniowania, parafowania lub prowadzenia przed
sadami/urzgdami oraz udzielania informacji i1 przekazywania na biezaco dokumentoéw
niezbednych do realizacji zobowiazan Wykonawcy.
Jako opinie prawne Zamawiajacy rozumie informacje o obowiazujacych w danym stanie
faktycznym przepisach prawnych, wraz z przytoczeniem orzecznictwa i doktryny, ale rOwniez
interpretacje tych przepisow przez Wykonawce w stosunku do konkretnego stanu faktycznego
1 w zalezno$ci od wynikow oceny danych uregulowan prawnych opinig, jakie zachowanie
w danej sytuacji faktycznej bedzie dla Zamawiajacego najkorzystniejsze,
2) dokumentéw i informacji, o ktorych mowa w §3 ust. 1 pkt majac na uwadze terminy,
o ktorych mowa w art. 369 kodeksu postgpowania cywilnego tj. (Dz. U. z 2014r., poz. 101)
oraz art. 177 ustawy Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi z dnia 30
sierpnia 2002 r.( tj. Dz.U. z 2012 , poz.270).

§16
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca
nie przystapit do realizacji umowy badZz opdznia si¢ z wykonaniem umowy. Zamawiajacy
realizuje to prawo przez ztozenie Wykonawcy pisemnego o$swiadczenia o odstapieniu od
umowy z wyznaczeniem dodatkowego terminu do wykonania umowy, po uptywie ktorego
odstapienie jest skuteczne.

§17
Zamawiajacemu przysluguje prawo rozwiazania umowy gdy zamowienie jest realizowane
przez osoby, ktore nie spelniaja wymogu warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie
dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia, a okreslonego w Zapytaniu
ofertowym.
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§18
1.Strony ustanawiaja, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy kary umowne:

1) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Zamawiajacy
moze zazada¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200% umoéwionego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7,

2) z tytulu rozwiazania umowy w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Wykonawce
warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych, Zamawiajacy moze zazadac¢
od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200% umoéwionego wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 7,

3) z tytulu wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia nienalezytego wykonywania przez Wykonawceg przedmiotu umowy,
Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200%
umowionego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7.

2. Zaptata kary umownej nie wylacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych za poniesiong szkodg.

3.  Wykonawca zaplaci kar¢ umowna na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni
od daty dorgczenia pisemnego wezwania z okreslona przez Zamawiajacego wysokosScia
kary.

4. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej, zasadzonego
odszkodowania lub  uzgodnionego pomigdzy stronami odszkodowania Wykonawca
upowaznia Zamawiajacego do potracania kary lub odszkodowania z naleznego mu
wynagrodzenia zgodnie z wystawiong nota obciazeniowa Zamawiajacego.

§19

1. W przypadku zmiany stawki VAT w okresie obowigzywania umowy, kwota
wynagrodzenia brutto ulegnie zmianie zgodnie ze stawka VAT obowiazujaca w dniu
wystawiania faktury.

2. Wynagrodzenie ptatne jest w terminie 21 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT 1 stwierdzeniu przez Zamawiajacego ze praca zostata
wykonana zgodnie z umowa, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze. Faktura VAT danego roku za miesiac grudzien bgdzie ztozona do 22 grudnia.

§ 20

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie kontynuowal obstugi prawnej okre§lonej w
zapytaniu ofertowym po 30 czerwca 2016 r. zobowiazany jest do:

1) przekazania w terminie do 12 czerwca 2016 r. akt spraw prowadzonych przed sadami i
urzedami dla ktorych w okresie od 1 lipca 2016 r. zostaly wyznaczone terminy rozpraw
oraz akt spraw wymagajacych czynnos$ci, ktorych termin przypada na ww. okres, a
ktérych Wykonawca nie jest w stanie zrealizowa¢ do konca terminu umowy,

2) przekazania w terminie do 29 czerwca 2016 r. pozostatej dokumentacji (akt).

§21
Umowa zawarta jest na czas okreslony 1 obowiazuje od dnia 1 marca 2015 r. do dnia
30 czerwca 2016.
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§ 22
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia, z tym ze okres wypowiedzenia zostaje naliczany od kolejnego miesiaca
nastgpujacego po miesiagcu w ktérym zostato ztozone wypowiedzenie.
§23

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada aktualna polisg¢ od odpowiedzialnos$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci 1 zobowiazuje si¢ kontynuowac¢ to ubezpieczenie przez caly czas
realizacji umowy.

§24

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy o radcach prawnych oraz ustawy o adwokaturze.

§ 25

Ewentualne spory wynikte podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygatl bedzie sad
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 26

Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzech dla
Zamawiajacego 1 jednym dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢
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