Dyrektor Zespotu Szkét w Siemiatyczach

OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - GEOWNY KSIEGOWY
Miejsce wykonywania pracy: Zespot Szkoét w Siemiatyczach, ul. T. KoSciuszki 43

1. Wymaganie niezbedne

1.

posiada obywatelstwo polskie, z tymze wymag ten nie dotyczy obywateli panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panistwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub za
przestepstwo skarbowe;

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

spetnianie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia
magisterskie, lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej
3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdéw na podstawie odrebnych
przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo 3$wiadectwo kwalifikacyjne, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw.

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku gtdwnego ksiegowego

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej

znajomosc przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych

znajomos¢ przepiséw podatkowych

znajomos¢ przepiséw ptacowych

znajomosc przepisow ZUS

znajomos¢ programoéw komputerowych, w tym finansowo-ksiegowych,

N ikiwIN e

znajomos¢ przepisdw prawa pracy

. Zakres wykonywanie zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz dokonywanie dyspozycji $rodkami

pienieznymi,

Realizowanie zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i
sprawozdawczosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

Dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych

Sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki budzetowej

Dokonywanie przelewdéw drogg elektroniczna




e Ustalanie danych na potrzeby analizy Srednich wynagrodzen nauczycieli
4. Wymagane dokumenty:

e List motywacyjny

e Zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajagcy w szczegdlnosci
informacje o stazu pracy,

e Kopia dowodu osobistego Ilub innego dokumentu poswiadczajgcego
obywatelstwo

e Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
kopie dokumentéw o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszgcych
kwalifikacje oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

e Oswiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na wykonywanie
pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego,

e Oswiadczenie, ze kandydat/ka nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa:
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji  panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw lub przestepstwo skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
posiadaniu petnych praw publicznych,

e Oswiadczenie, ze kandydat/ka wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

e Praca biurowe, zwigzana z obstugg komputerowa powyzej 4 godz. dziennie,

e Umowa o prace, petny wymiar czasu pracy,

e Praca 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w wymiarze 8 godzin
dziennie,

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych wynosi 0%.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac w siedzibie Zespotu
Szkét w Siemiatyczach, ul. Tadeusza Kosciuszki 43 w sekretariacie szkoty do dnia 22 wrzes$nia
2017r. do godz. 14.00 lub poczta — decyduje data dostarczenia przesytki do szkoty.
Dokumenty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona w  Biuletynie Informacji  Publicznej
(http://bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl) oraz na stronie internetowej Zespotu Szkét w
Siemiatyczach (www.lo-siemiatycze.edu.pl) oraz na tablicy ogloszen Zespotu Szkét w
Siemiatyczach. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang
telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Zespotu Szkét w Siemiatyczach zastrzega sobie mozliwos¢ uniewainienia naboru bez
podania przyczyny.

mgr Bozena Krzyzanowska
//
Dyrektor szkoty

Siemiatycze, dnia 11 wrzesnia 2017r.
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