Zat. do Uchwaty Rady Powiatu Siemiatyckiego
Nr IV/19/07 z dnia 27lutego 2007 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO w SIEMIATYCZACH

ROZDZIAL I
Postanowienia ogéine
§1

Regulamin organizacyjny okresla zasady dziatania wewnetrznych komoérek organizacyjnych Starostwa
Powiatu Siemiatyckiego, tryb pracy a takze inne postanowienia zwigzane z pracq Starostwa.

§2
Ilekro¢ w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

«  Powiecie - nalezy przez to rozumiec Powiat Siemiatycki

« Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Siemiatyckiego

«  Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu Siemiatyckiego

«  Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Siemiatyckiego - Przewodniczacego
Zarzadu

«  Cztonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumiec¢ Wicestaroste i pozostatych cztonkéw Zarzadu
Powiatu Siemiatyckiego

«  Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Siemiatyckiego

«  Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Siemiatyckiego

. Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatu Siemiatyckiego

«  Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne funkcjonujgce w Starostwie

. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Siemiatyckiego

«  Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

§3

Starostwo jest jednostkg budzetowg powiatu powotang do zapewnienia organom powiatu pomocy w
wykonywaniu zadan i kompetencji.

§4
Siedzibg Starostwa jest miasto Siemiatycze
§5

Kierownikiem starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest Starosta, ktéry
organizuje jego prace przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika

§6

Do zakresu dziatania starostwa nalezy wykonywanie:
1. zadan wiasnych powiatu
2. zadan zleconych w granicach upowaznien ustawowych
3. zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat
4. innych zadan okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu, oraz przepisami prawa.

§7

W swych dziataniach Starostwo kieruje sie zasadami praworzadnosci i stuzebnosci wobec spoteczenstwa
powiatu.

§8

1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu przepisow
kodeksu pracy.



2. Obowigzki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, pracownikéw Starostwa, zasady dyscypliny
pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin pracy w Starostwie.

§9
1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala sie dla poszczegolnych wydziatéw nastepujace
symbole

1. Biuro Rady Powiatu BR str. 5

2. Wydziat Organizacyjno-Prawny OR str. 5-7

3. Wydziat Finansowo-Budzetowy FB str. 7

4. Wydziat Architektoniczno-Budowlany AB str.7-8

5. Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony RL str. 9-13
Srodowiska

6. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci GG str. 13-16

7. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa KD str. 17-19

8. Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Ochrony OK str. 19-21
Zdrowia

9. Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Promocji RG str. 21-23
Powiatu.

10. | Petnomocnik Starosty ds. Obronnosci oraz OoiwW str. 23
Wspotpracy z Zespolonymi Stuzbami, Inspekcjami
i Strazami

11. | Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK str. 24

2. Obieg dokumentéw w starostwie pomiedzy komérkami i wydziatami reguluje odrebne zarzadzenie
Starosty.

ROZDZIAL 11
Zasady kierowania Starostwem
§ 10

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1. nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan Starostwa
2. reprezentowanie Starostwa na zewnatrz
3. wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikdéw Starostwa z zakresu prawa
pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych czynnosci
. zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa
. zwotywanie narad z udziatem kierownikéw jednostek organizacyjnych Starostwa
. koordynowanie dziatalnosci wydziatéw
. upowaznienie cztonkdéw Zarzadu i innych pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
8. wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla starosty przez przepisy prawa, uchwaty Rady i
Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu.
W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania i kompetencje w
zakresie kierowania starostwem wykonuje Wicestarosta.
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§ 11

Do zadan Wicestarosty nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia wydziatdw i jednostek
organizacyjnych Starostwa w ramach wewnetrznego podziatu zadan, ustalonych w schemacie
organizacyjnym Starostwa i okre$lonych w odrebnym zarzadzeniu Starosty a w szczegolnosci:

- przedkfadanie wnioskow dotyczacych wynagradzania, wyrdznien, nagrdd i kar tych

naczelnikéw wydziatéw i kierownikéw jednostek organizacyjnych, ktére nadzoruje.

- wydawanie polecen stuzbowych.

- sktadanie propozycji zmian organizacyjnych w nadzorowanych wydziatach i jednostkach

- wydawanie z upowaznienia Starosty decyzji w sprawach indywidualnych.

§ 12

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa a w szczegdlnosci:
« wifasciwej organizacji, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych zadan




w Starostwie

« czuwanie nad opracowywaniem projektéw aktow wewnetrznych regulujacych strukture i
zasady dziatania Starostwa i jego komadrek organizacyjnych

« nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych z
organizacjq posiedzen Zarzadu

« koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéow uchwat i innych materiatdéw przedstawianych przez Zarzad

« wykonywanie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa w
zakresie ustalonym przez Staroste

«  zapewnienie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa

+ nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu $rodkéw trwatych

« wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste w zakresie okreslonym przez
Zarzad.

Ponadto do zadan Sekretarza w zakresie informacji niejawnych nalezy:
« zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie informacji niejawnych przez wszystkich
pracownikéw Starostwa majacych dostep do informacji niejawnych, w zakresie
wyszczegolnionym w poswiadczeniu bezpieczenstwa

1. Biuro Rady Powiatu BR
2. Wydziat Organizacyjno-Prawny OR
3. Wydziat Finansowo-Budzetowy FB
4. Wydziat Architektoniczno-Budowlany AB
5. Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska RL
6. Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci GG
7. Wydziat Komunikacji i Drogownictwa KD
8. Wydziat Edukaciji, Spraw Spotecznych i Ochrony Zdrowia OK
9. Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Promocji Powiatu. RG
10. | Petnomocnik Starosty ds. Obronnosci oraz Wspotpracy z Zespolonymi Stuzbami, oiw
Inspekcjami i Strazami
11. | Powiatowy Rzecznik Konsumentéw RK
§ 16

Wydziatami Starostwa kierujg Naczelnicy a wieloosobowym stanowiskiem pracy - petnomocnik starosty
na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy zespotu.

§17
Starosta moze upowazni¢ niektérych pracownikéw, ktéorym powierzono zadania o szczegdlnym

charakterze do uzywania tytulu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym zadaniom jak np.
petnomocnik starosty do spraw ..., doradca, asystent, rzecznik prasowy itp.

§ 18
1. Naczelnicy kierujg pracg wydziatow
2. Starosta, na wniosek Naczelnika powierza zastepstwo na czas jego nieobecnosci jednemu z
pracownikéw Wydziatu.
§ 19
1. Wydziaty dzielg sie ha samodzielne stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.
§ 20
1. Organizacje wewnetrzng wydziatdw a w szczegolnosci:

a) liczbe etatow

b) podziat na stanowiska pracy

c) zakres zadan stanowisk pracy

d) zasady podpisywania pism przez pracownikéw

e) schematy organizacyjne wydziatéw

f) rodzaje rejestréw prowadzonych w wydziatach

- okresla Naczelnik Wydziatu zarzgdzeniem wewnetrznym zatwierdzanym przez Staroste.
Szczegdtowe zakresy czynnosci pracownikow wydziatéw okreslajg ich Naczelnicy.
Pracownik potwierdza wiasnorecznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu czynnosci.
Zakres czynnosci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.
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ROZDZIAL 1V

Zadania i uprawnienia wspdélne dla Naczelniké6w Wydziatéw

§21
1. Naczelnicy wydziatdw prowadza sprawy zwigzane z realizacjg zadan oraz kompetencji Zarzadu i
Starosty.
2. Naczelnicy Wydziatéw odpowiadajq wobec Starosty za prawidtowe i zgodne z przepisami prawa
wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.
3. W sprawach nie zastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty, Naczelnicy
Wydziatéw dziatajg samodzielnie w granicach zadan nalezacych do kierowanego wydziatu.
§ 22
1. Naczelnicy wydziatdw upowaznieni sg na podstawie pisemnego upowaznienia do zatatwiania w

imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej w tym do wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan wydziatu.
2. Cofniecie upowaznienia nastepuje na pismie przez doreczenie osobie ktorej ono dotyczy.
3. Na wniosek Naczelnika Wydziatu upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ udzielone
poszczegdlnym pracownikom.
Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 23

Do podstawowych zadan Naczelnikdéw wydziatéw nalezy:
1. organizowanie wykonywania zadan wydziatu wynikajacych z przepiséw prawa, zarzadzen i
polecen Starosty, uchwat Rady i Zarzadu
zapewnienie opracowania programoéw i plandw zadan nalezacych do wydziatu
przygotowywanie projektédw aktéw prawnych Starosty, Zarzadu, Rady i jej Komisji
przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej komisjom
projektéw sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan powierzonych wydziatowi
5. przygotowywanie projektow aktéw prawnych Starosty oraz projektow uchwat Zarzadu i Rady
oraz innych materiatéw wnoszonych pod obrady Rady i jej organéw
6. zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do wtasciwosci wydziatu
rozpatrywanie skarg i wnioskéw w sprawach nalezacych do wtasciwosci wydziatu
zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnicy panstwowej i stuzbowej
udzielanie informacji publicznych w zakresie wiasciwosci kierowanego Wydziatu oraz
przygotowywanie i przekazywanie danych do Biuletynu Informacji Publicznej
10. zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa, a w szczegodlnosci
przepiséw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz ochronie
przeciwpozarowej
11. wykonywanie natozonych zadan obronnych
12. wspodidziatanie z innymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi powiatu, stuzbami,
inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze z Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym, organami administracji rzagdowej i samorzadowej szczebla gminnego, oraz innymi
jednostkami realizujgcymi zadania spoteczno-gospodarcze na rzecz powiatu
13. usprawnianie organizacji i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan na rzecz
usprawnienia prac Starostwa
14. rozpatrywanie, zatatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji i wnioskéw radnych
15. prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu
16. wspdtpraca z komisjami Rady w zakresie kompetencji powiatu
17. wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych
18. kierowanie dziataniami prowadzacymi do zapobiegania skutkdéw klesk zywiotowych i ich
usuwania na obszarze wiekszym niz jedna gmina.
19. wspdtdziatanie w zakresie akcji kurierskiej.
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§24

Naczelnicy wydziatow uprawnieni sg do:
1. reprezentowania wydziatu na zewnatrz
2. dokonywania podziatu zadan pomiedzy stanowiska pracy oraz ustalania indywidualnych
zakresow czynnosci pracownikom wydziatu



3. wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez pracownikow
wydziatu
4. whnioskowania o0 nawigzanie, zmiane i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami wydziatu
5. wnioskowanie w sprawie przeszeregowan i wyrdznien, a takze kar porzadkowych pracownikéw
wydziat
ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dziatania Wydziatow
§ 25
Biuro Rady Powiatu

1. Do podstawowych zadan biura rady nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1). obstuga kancelaryjno-biurowa oraz merytoryczna Rady i jej Komisji, w tym:

a) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niezbednych dla pracy Rady i poszczegélnych
Komisji,
b) przygotowywanie sesji Rady i posiedzen Komisji,
c) opracowanie materiatéw z obrad Rady i Komisji Rady oraz przekazanie ich wtasciwym
adresatom,

d) sporzadzanie protokdtéow obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,
e) prowadzenie rejestrow:
- uchwat rady,
- wnioskdéw i opinii komisji,
- interpelacji i wnioskéw radnych,
f) doreczanie ww. dokumentéw organom zobowigzanym do ich realizacji oraz czuwania nad ich
terminowym zatatwieniem,
g) przyjmowanie o$wiadczen majatkowych od radnych powiatu,

2) organizacja kontroli spotecznych Komisji rady,

3) podejmowanie dziatan zwigzanych z nawigzywaniem i rozwijaniem wspétpracy oraz wymiang
doswiadczen z innymi Radami,

4) upowszechnianie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji o dziatalnosci Rady i jej
Komisji.

2. Przy realizacji zadan Biuro Rady Powiatu wspétpracuje:
1) z Wydziatem Organizacyjno-Prawnym w zakresie zadan zwigzanych z wyborami do Rady
Powiatu i w zakresie opiniowania uchwat kierowanych pod obrady Rady,
2) z Wydziatem Rozwoju Gospodarczego i Promocji Powiatu. w zakresie przekazywania informacji
0 pracach Rady Powiatu.

§ 26
Wydziat Organizacyjno-Prawny

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

I. w zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty

1. obstuga posiedzen Zarzadu,
2. koordynowanie prac zwigzanych z realizacjq aktow prawnych Zarzadu i Starosty,
3. prowadzenie i obstuga sekretariatu,
4, zbieranie i opracowywanie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty,
I1. w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa

w
1. opracowywanie projektu statutu Powiatu i nowelizacji,
2 opracowywanie projektéw regulaminu pracy Starostwa, aktéw prawnych Zarzadu
Starosty oraz kontrola ich realizacji,

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,
5 koordynowanie wykazu planéw pracy Starostwa,
6. prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,
7 przygotowywanie i prowadzenie rejestru spraw powierzonych innym jednostkom.
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III. w zakresie kontroli



2.
3.
4

5.

prowadzenie kontroli dotyczacej organizacji i funkcjonowania wydziatow, zatatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz realizacji aktéw prawnych Rady,
Zarzadu i Starosty,

kontrola realizacji przez wydziaty wnioskow pokontrolnych,

udziat na polecenie Starosty w kontrolach powiatowych jednostek organizacyjnych,

analiza materiatéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskow w celu eliminacji
uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania Starostwa,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad powierzonymi zadaniami.

IV. w zakresie skarg i wnioskow:
przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw

V. w zakresie spraw kadrowych:

1.
2.
3.
4.
5

6.

7.

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy,

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Staroste,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i prowadzenie stosownych
rejestrow,

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy,
przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,

koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw Starostwa,

nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania w Starostwie tajemnicy
panstwowej i stuzbowej i przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

VI. w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych

1.

13.

14.

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz konserwacja,
wyposazenia Starostwa,

zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtowkowymi i
tablicami,

gospodarowanie drukami i formularzami,

gospodarowanie taborem samochodowym,

wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantéw,

prowadzenie archiwum Starostwa,

. zabezpieczenie facznosci telefonicznej, teleksowej i alarmowej
. wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,
. prowadzenie ewidencji obwieszczen i ogtoszen urzedowych oraz obstuga tablicy ogtoszen

Starostwa,

prowadzenie zaktadowej dziatalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zaktadowym
funduszu socjalnym.
przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym - opracowanie dokumentacji
i nadzor nad przygotowaniem gtéwnego stanowiska kierowania starosty.

VII. w zakresie obstugi prawnej

1.

2.

3.

udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty i
wydziatéw,

udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie
projektéw tych umow i porozumien,

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspoétdziatanie w
podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikdw wydziatéw o:

- zmianach przepiséw prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu,

prowadzenie ewidencji przepiséw prawnych, w tym ewidencji aktéw prawa miejscowego

VIII. w zakresie informatyzacji

1.
2.
3.
4.

koordynacja dziatan w zakresie informatyki w Starostwie,

opracowywanie i realizacja planéw finansowych dotyczacych informatyzacji w Starostwie,
prowadzenie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,

zabezpieczenie ciggtosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej,
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IX. w
1.

N

Nonhw

zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy uzywaniu
oprogramowania informatycznego w Starostwie,

organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania informatycznego,
inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego w wydziatach,
wdrazanie postepu technicznego i informatyzacji Starostwa,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej (zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami).

zakresie zamowien publicznych

kompletowanie i weryfikowanie materiatow zrodtowych wydziatéw, stanowigcych podstawe do
wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zamodwieniach publicznych

udzielanie wyjasnien wydziatom przy opracowywaniu materiatow zrédtowych stanowigcych
podstawe udzielania zamoéwien na dostawy, roboty i ustugi,

wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepiséw ustawy o zamowieniach publicznych,
prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych, odwotan i protestow,

rozpatrywanie odwotan i protestéw w zakresie okreslonym stosownymi procedurami,
wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamédwien Publicznych,

przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty w sprawach
zamowien publicznych,

§ 27

Wydziat Finansowo Budzetowy

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

1. opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu,

2. nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych jednostek
powiatowych,

3. nadzér nad realizacjg budzetu powiatu oraz dochodéw Skarbu Panstwa,

4. windykacja naleznosci budzetowych,

5. sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

6. prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i zasadami,

7. prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkéw,

8. planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa oraz prowadzenie dokumentacji
ptacowej,

9. prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

10. prowadzenie kontroli finansowej oraz sprawdzanie wykonania zalecen pokontrolnych w
jednostkach powiatowych,

11. obstuga Funduszy Powiatowych:
a) Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,
b) Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
c) Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

12. wspotdziatanie z Bankami i organizacjami skarbowymi,

13. opracowywanie projektédw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

14. przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

15. opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej zadan

wydziatow
16. zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w czesci dotyczacej wydziatow.
§ 28
Wydziat Architektoniczno-Budowlany
Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

1. Sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania
terenu z ustaleniami wynikajacymi z miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego

ora

z wymagdaniami ochrony srodowiska,

2. Sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie zapewnienia warunkoéw
bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach ,
3. Sprawowanie nadzoru i kontroli :



- zgodnosci rozwigzan arch.-bud. z przepisami techniczno-budowlanymi, obowigzujgacymi
PN oraz zasadami wiedzy technicznej,

- przy stosowaniu wyrobow budowlanych o wtasciwosciach uzytkowych umozliwiajacych
prawidtowe zaprojektowanie i wykonanie obiektéw budowlanych dopuszczonych do
obrotu i powszechnego lub jednostkowego stosowania w budownictwie.

4. Kontrola posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje w budownictwie ,

uprawnien do petnienia tych funkcji oraz wpisu na liste cztonkéw wilasciwej izby samorzadu
zawodowego, potwierdzong zaswiadczeniem wydanym przez te izbe,

. Udzielanie badZz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych,

Naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego,

Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na uzytkowanie,

Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz o zmianie pozwolenia na budowe ,

Przesytanie decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z projektem Powiatowemu Inspektorowi

Nadzoru Budowlanego w Siemiatyczach,

10. Przesyltanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu lub celu publicznego,

11. Wydawanie dziennika budowy,

12. Wydawanie decyzji o rozbidrce,

13. Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonania robot budowlanych , nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

14. Przyjmowanie zgtoszen na zmiane sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci,

15. Przyjmowanie zgtoszen o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

16. Naktadanie w decyzji o pozwoleniu na budowe ,obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke,

17. Wnoszenie sprzeciwu przyjecia zgtoszenia,

18. Wydawanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, poprzedzajacej wydanie
decyzji o pozwoleniu na budowe,

19. Sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z :

-miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i wymaganiami ochrony srodowiska,

-wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

20. Sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien ,
pozwolen i sprawdzen,

21. Stwierdzanie wygasniecie decyzji o pozwoleniu na budowe,

22. Prowadzenie rejestru wnioskéw i decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z przesytaniem
comiesiecznej informacji do Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku,

23. Przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe,

24. Przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu

25. Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci
oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci,

26. Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach zamknietych, w
zakresie :

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drdg, ulic,
placéw i innych miejsc publicznych,

- przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze podtaczen tych
obiektow do sieci uzytku publicznego,

27. Okreslanie w decyzjach o pozwoleniu na budowe sktadowisk odpadéw , wymagan
zapewniajacych ochrone zycia i zdrowia ludzi, ochrony srodowiska , oraz uzasadnionych intereséw
0séb trzecich oraz sposobu i terminu rekultywacji terenu,

28. Prowadzenie analiz i studidow z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych sie do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

29. Opiniowanie projektéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

30. Potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw ustanowienia
odrebnej wtasnosci lokali,

31. Potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu jednorodzinnego dla
celéw dodatku mieszkaniowego,

32. Uczestniczenie na wezwanie organu nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych i
kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami.

33. Wspdtpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie likwidacji barier
architektonicznych.

34. wspotpraca z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym w zakresie remontéw i modernizacji budynku
Starostwa Powiatowego.

35. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

o Ul
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§ 29

Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony $rodowiska

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. w zakresie gospodarki wodnej

1.

2.

3.

uk

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Ustalenie linii brzegu dla wéd innych niz morskie wody wewnetrzne, wody graniczne
i Srodladowe drogi wodne.

Podziat kosztow utrzymania budowli lub muréw tworzacych brzeg wody proporcjonalnie do
odnoszonych korzysci.

Podziat zwiekszonych kosztéw utrzymania wéd lub urzadzen wodnych na skutek
wprowadzania sciekéw do wod lub urzadzen wodnych.

Wprowadzanie powszechnego korzystania z wéd.

Ustanowienie na wniosek i koszt wtasciciela ujecia wody strefy ochronnej obejmujacej
wytgcznie teren ochrony bezposredniej.

Ustalenie proporcjonalnie do odnoszonych korzysci przez wtascicieli gruntéw, szczegdtowych
zakresow i terminéw wykonania obowigzku utrzymywania urzadzen melioracji wodnych
szczegotowych, stosownie do pozwolenia wodnoprawnego lub instrukcji utrzymania systemu
urzadzen wodnych.

Nakazanie usuniecia drzew lub krzewdéw z watdéw przeciwpowodziowych.

Nakazanie przywrocenia stanu poprzedniego, w przypadku wykonania na wale
przeciwpowodziowym lub w jego poblizu robét lub innych czynnosci utrudniajacych ochrone
przeciwpowodziowgq.

Ustanowienie strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych.

Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu postepowania wodnoprawnego.
Zatwierdzanie instrukcji gospodarowania wodg przez kilka zaktadéw korzystajacych z wod
powierzchniowych, za pomocga urzadzen do pietrzenia lub na zalezne od siebie korzystanie z

wod poprzez kilka zaktaddw.

Zatwierdzanie instrukcji utrzymywania systemu urzadzen melioracji wodnych.

Podziat kosztéw zmiany pozwolenia wodnoprawnego stosownie do uzyskanych korzysci.

Dokonywanie (raz na 4 lata) przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych.

Orzekanie o odszkodowaniu za cofniecie lub ograniczenie pozwolenia wodnoprawnego, jezeli
jest to uzasadnione interesem ludnosci.

Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod oraz na wykonywanie
urzadzen wodnych.

Stwierdzanie wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego oraz
przeniesienia prawa wilasnosci urzadzenia wodnego na wiasnos¢ wihasciciela wody.

Wzywanie do usuniecia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych moze
powstac stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz $srodowisku.

Zatwierdzanie statutu spotki wodnej.

Wiaczanie zaktadu do spdtki na wniosek zainteresowanego zaktadu lub spotki wodnej.

Zwracanie uwagi na koniecznos¢ podwyzszenia wysokosci sktadek lub innych $wiadczen na
rzecz spotki.

Ustalanie wysokosci i rodzaju $wiadczen do ponoszenia przez osoby nie bedace cztonkami
spotki.

Nadzér i kontrola nad dziatalnoscig spétek wodnych.

Orzekanie o niewaznosci uchwat organéw spotki oraz wstrzymania ich wykonania.

Rozwigzanie zarzadu spotki wodnej, w przypadku naruszen prawa.

Ustanowienie zarzadu komisarycznego spétki wodnej.

Rozwigzanie spétki wodnej.

Wyznaczanie oraz ustalanie wynagrodzenia likwidatora spotki wodnej.

Wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego.

Orzekanie o wygasnieciu pozwolen wodnoprawnych na pobdr wody lub wprowadzania
Sciekéw do wéd lub do ziemi.

I1. w zakresie rybactwa srédladowego

1.
2.

3.

Wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznej Strazy
Rybackiej, opracowanie regulaminu jej dziatania oraz wystawianie dla SSR.

Rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.



4, Przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej
do $rodladowych wéd zeglownych.

5. Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
$rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie.

III. w zakresie lesnictwa i zalesien

1. Sprawowanie nadzoru nad gospodarka leéna w lasach nie stanowiacych wtasnoéci Skarbu
Panstwa i w przypadkach nie wywigzywania sie przez witascicieli z obowigzkdw wynikajacych z
ustawy o lasach, inwentaryzacji lub uproszczonych planéw urzadzenia lasu, wydawanie decyzji
nakazujacych wypetnienie tych obowigzkdéw (art. 5 i art. 24 ustawy o lasach).

2. Wydawanie na wniosek wiasciciela lasu decyzji o przyznaniu érodkéw z budzetu panstwa na

pokrycie kosztow zagospodarowania i ochrony zwigzanych z przebudowg i odnowieniem laséw

nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystapity szkody (bez mozliwosci
ustalenia winnego) w wyniku oddziatywania gazéw i pytdw przemystowych oraz w przypadku
pozardw i innych klesk zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymi albo abiotycznymi
zagrazajacych trwatosci lasu (art. 12 ust 2 pkt. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu
administracji rzadowej).

Wydawanie na wniosek wtas
Skarbu Panstwa na uzytek rolny (art. 13 ust 3 pkt. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu _
administracji rzgdowej — art. 5 ust. 5 tej ustawy)

4. Przyznawanie dotacji z budzetu Pafistwa na catkowite lub czesciowe pokrycie kosztéw zalesienia
gruntéw porolnych nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa (art. 14 ust. 5 ustawy o lasach).

5. Dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia gruntu rolnego,
jesli zalesienie nastgpito na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze
srodkow pochodzacych z sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej
(art. 14 ust 7 ustawy o lasach).

6. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnoéci Skarbu Paristwa oraz

wystawianie dokumentu stwierdzajacego legalnos¢ pozyskania drewna (art. 14a ust. 3 ustawy o

lasach).

decyzji, laséw niestanowigcych wtasnoéci Skarbu Panstwa za ochronny lub pozbawianie go tego
charakteru (art. 16 ust. 1a ustawy o lasach - zadanie z zakresu administracji rzagdowej - art. 5_
ust 5 tej ustawy).

8. Ustalanie na podstawie inwentaryzacji stanu laséw, zadan z zakresu gospodarki leénej dla laséw
rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa (art. 19 ust.
3 ustawy o lasach).

9. Zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa i rozpatrywanie zastrzezen i wnioskédw wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich
wykonaniu (art. 21 ust. 1 pkt 2 i art. 21 ust. 5 ustawy o lasach).

10. Zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha (art. 21 ust. 2

ustawy o lasach).

Zatwierdzani

urzadzenia laséw (art. 22 ust. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu administracji rzagdowej - art. _
5 ust 5 tej ustawy).

12. Nadzorowanie wykonywania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia laséw (art. 22
ust. 5 ustawy o lasach).

13. wydawanie na wniosek wiasciciela decyzji na zwiekszenie rozmiaru pozyskania drewna w
przypadkach losowych niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzjq ustalajaca
zadania na podstawie inwentaryzacji w lasach rozdrobnionych do 10 ha. (art. 23 ust. 5 ustawy o
lasach).

14. Opiniowanie na wniosek nadlesniczego rocznych planéw zalesiania gruntéw niestanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa (art. 58 ust. 5 ustawy o lasach).

15. Dokonywanie ocen udatnoéci upraw oraz zatatwianie innych spraw dotyczacych miesiecznych
ekwiwalentow za wytgczenie gruntéw z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej zalesionych
na podstawie ustawy z dnia 8 czerwca 2001 roku o przeznaczeniu gruntdéw rolnych do zalesienia
(art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze
Srodkéw pochodzacych z sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji Gwarancji Rolnej -
Dz. U. Nr 229 poz. 2273 z pézn. zmianami).

16. Wspétpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w realizacji jej zadan w zakresie
wspierania rozwoju obszaréw wiejskich w tym zakresie ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji

11.

10



17.

18

Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej. (art. 5 ust. 4 powyzszej
ustawy).

Dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntu rolnego,
jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i
Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich

IV. w zakresie prawa ftowieckiego

1.

2.
3.

4.

5.

Wydawanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstepstwa od zakazu chwytania, i
przetrzymywania zwierzyny.

Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich mieszancow.
Wydzierzawianie polnych obwodéw towieckich na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego i po
zasiegnieciu opinii zarzadu gminy.

Ustalanie dzierzawcom obwoddéw polnych wysokosci naleznego czynszu dzierzawnego oraz
rozliczanie otrzymanych czynszéw dzierzawnych miedzy nadle$nictwami i gminami.
Wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadkach zagrozenia
prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej.

V. w zakresie ochrony przyrody

1.

2.

Dbatos$¢ o przyrode, zapewnienie warunkéw prawnych, organizacyjnych i finansowych,
prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej dla ochrony przyrody (art. 4
ustawy)

Inicjowanie badan naukowych w zakresie:

a ochrony siedlisk przyrodniczych,
b ochrony siedlisk roslin i siedlisk zwierzat objetych ochrong gatunkowa,
C ochrony zwierzat prowadzacych wedrowny tryb zycia oraz ich siedlisk potozonych na trasach

wedréwek, a takze miejsc ich zimowania lub gniazdowania,

d ustalania zmiennosci liczebnoséci populacji gatunkéw roslin i zwierzat,
e opracowania i doskonalenia sposobdw zapobiegania szkodom powodowanym przez zwierzeta

objete ochrong gatunkowa,

f opracowania i doskonalenia sposobéw zapobiegania przypadkowemu chwytaniu lub zabijaniu

zwierzg objetych ochrong gatunkowgq,

g okreslania wptywu niekorzystnych skutkéw zanieczyszczania chemicznego na liczebnos¢

populacji roslin i zwierzat objetych ochrong gatunkowa.

Podejmowanie dziatan w celu ratowania zagrozonych wyginieciem gatunkéw roslin, zwierzat i
grzybdw objetych ochrong gatunkowa, polegajacych na przenoszeniu tych gatunkéw do innych
miejsc, eliminowaniu przyczyn ich zagrozenia, podejmowaniu ochrony ex situ oraz tworzeniu
warunkoéw do ich rozmnazania (art. 60 ustawy)

Rejestracja zwierzat, zaliczonych do ptazéw, gaddéw, ptakéw lub ssakéw nalezacych do
gatunkdéw, podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej
i wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie wpisu (art. 64 ust. 3 ustawy)

Wydawanie zezwolen na wyrab i usuniecie drzew z zadrzewien na nieruchomosciach bedacych
wilasnoscig gmin, naliczanie optat a takze wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za
zniszczenie na tych nieruchomosciach: (art. 90 ustawy):

a terenow zieleni lub drzew i krzewdw spowodowane niewtasciwym wykonywaniem robot

ziemnych lub wykorzystaniem sprzetu mechanicznego albo urzadzen technicznych oraz
stosowaniem $rodkdw chemicznych w sposéb szkodzacy roslinnosci,

b usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia,
C zniszczenie spowodowane niewtasciwg pielegnacja terendw zieleni, zadrzewien, drzew lub

krzewow.

VI. w zakresie ustawy o odpadach

1.

W N

Wydawanie lub odmowa decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

Wydawanie lub odmowa wydania pozwolenia na wytwarzanie odpadow.

Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach i zobowigzanie w drodze decyzji wytworcy
odpaddw do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

Wezwanie wytworcy odpadow niebezpiecznych do niezwlocznego zaniechania naruszen ustawy i
wstrzymania decyzja dziatalnosci wytwdrcy odpadow.

Wydawanie lub odmowa zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania oraz zbierania i transportu odpadow.
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6.

11.

12.
13.

14.

15.

Wezwanie do zaniechania naruszen ustawy lub dziatalnosci niezgodnej z zezwoleniem
prowadzacego dziatalnos$é w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu
odpadow.

Wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadow lub decyzji zatwierdzajacej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi tacznie z zezwoleniem na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow.

Wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadoéw tacznie z zezwoleniem na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu
odpadow.

Udziat w pracach zwigzanych z opiniowaniem projektu gminnego planu gospodarki odpadami.

. Prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddw, ktdrzy sg zwolnieni z obowigzku uzyskiwania

zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddw.
Skreslenie w drodze decyzji z rejestru posiadacza odpaddéw lub prowadzacego dziatalnos¢ w
zakresie transportu odpadow

Zatwierdzanie lub odmowa w drodze decyzji instrukcji eksploatacji sktadowisk odpaddw.
Wydawanie zgody w drodze decyzji na zamkniecie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej
czesci.

Zobowigzywanie w drodze decyzji zarzadzajacego sktadowiskiem do dostosowania skfadowiska
odpadow do wymogow obowigzujacych przepiséw lub do wystgpienia z wnioskiem o wydanie
pozwolenia na budowe lub jego zmiane.

Wydawanie z urzedu decyzji o zamknieciu sktadowiska na podstawie przegladu ekologicznego
lub monitoringu skftadowiska odpaddw.

VII. w zakresie wynikajacym z ustawy Prawo ochrony srodowiska
1. Opiniowanie w przedmiocie obowigzku sporzgdzenie raportu oddziatywania na srodowisko oraz

W N

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

jego zakresu dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko.

. Uzgodnienia warunkow realizacji przedsiewziecia.

Wykonywanie prac zwigzanych z utworzeniem obszaru ograniczonego uzytkowaniem dla
przedsiewziecia mogacego znaczaco oddziatywac na srodowisko.

Opiniowanie programu ochrony powietrza i planu dziatan krétkoterminowych majacych na celu
zmniejszenia ryzyka i ograniczenie skutkdw wystepowania przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych poziomdw substancji w powietrzu.

Sporzadzanie map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego srodowiska.

Wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem programu dziatan dostosowujacych poziom
hatasu do pozioméw dopuszczalnych.

Wykonywanie prac zwigzanych z utworzeniem obszaru ograniczonego uzytkowaniem dla
przedsiewziecia mogacego znaczaco oddziatywac na srodowisko.

Przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, mogace negatywnie
oddziatywac na srodowisko.

Ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia.

Naktadanie, w drodze decyzji, na zarzadzajacego droga, linig kolejowga, obowigzku prowadzenia
pomiaréw poziomu substancji lub energii wprowadzanych do $rodowiska.

Udzielanie pozwolenia: zintegrowanego, na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza i na
wytwarzanie odpadow.

Orzekanie o wygasnieciu, cofnieciu oraz ograniczeniu pozwolen.

Odmawianie wydania pozwolenia emisyjnego.

Wydawanie decyzji w sprawie przeniesienia lub odmowa przeniesienia praw i obowigzkdéw
wynikajacych z pozwolen dotyczacych catej instalacji.

Orzekanie o przeznaczeniu zabezpieczenia w wysokosci niezbednej do usuniecia negatywnych
skutkéw w Srodowisku powstatych w wyniku prowadzonej dziatalnosci lub o zwrocie
ustanowionego zabezpieczenia.

Przedktadanie ministrowi wtasciwemu do spraw srodowiska lub podmiotowi upowaznionemu
kopii wniosku o wydanie pozwolenia zintegrowanego.

Zobowigzywanie prowadzacego instalacje do ztozenia wniosku o zmiane wydanego pozwolenia
zintegrowanego.

Dokonywanie co najmniej raz na 5 lat analizy wydanego pozwolenia zintegrowanego.

Przeprowadzenie postepowania kompensacyjnego prowadzacego do wydania pozwolenia na
wprowadzenie gazéw lub pytéw do powietrza na obszarze, na ktérym zostaty przekroczone
standardy jakosci powietrza.

Wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu.

Zobowigzywanie prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego.

Naktadanie obowigzkéw na podmiot negatywnie oddziatujacy na $rodowisko.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

Zobowigzywanie podmiotu korzystajgcego ze srodowiska do uiszczenia kwoty pienieznej na
rzecz wiasciwego funduszu ochrony srodowiska.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska
i wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego.

Udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz prowadzenie publicznie dostepnych
wykazéw danych o dokumentach.

Dostarczanie posiadanych na stanowisku pracy danych niezbednych przy opracowaniu
powiatowego programu ochrony srodowiska i powiatowego planu gospodarki odpadami.

Dostarczanie danych i informacji posiadanych na stanowisku pracy niezbednych do
sporzadzenia raportu z wykonania powiatowego programu ochrony srodowiska.

Opiniowanie planu dziatan krétkoterminowych majacych na celu zmniejszenie ryzyka i
ograniczenie skutkdw wystepowania przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw
substancji w powietrzu.

Okreslenie w drodze decyzji zakresu, sposobu oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia
rekultywacji.

Okreslenie w drodze decyzji obowigzku poniesienia kosztéw rekultywacji, ich wysokosci oraz
sposobu uiszczenia.

Naktadanie na wtadajacy powierzchnig ziemi podmiot obowigzku prowadzenia pomiaréw
zawartosci substancji w glebie lub ziemi.

Prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi.

Prowadzenie rejestru informacji o terenach na ktérych stwierdzono przekroczenie standardow
jakosci gleby lub ziemi.

VIII. w zakresie prawa geologicznego i goérniczego
1. Udzielanie koncesji nha poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych.

2.

nhw

LN

10.
11.

Zobowigzanie do przedstawienia danych okreslajacych stan prawny nieruchomosci objetych
wptywami zamierzonej dziatalnosci.
Przeniesienie koncesji, za zgodqg przedsiebiorcy na rzecz innego podmiotu.
Odmawianie udzielenia koncesji.
Cofanie koncesji lub ograniczanie jej zakresu bez odszkodowania oraz stwierdzenie
wygasniecia koncesji.
Zezwolenie, w drodze decyzji na zmiane kryteriéw bilansowosci.
Zmienianie koncesiji.
Udzielanie zgody na przeklasyfikowanie geologicznych zasobdw bilansowych.
Nadzér i kontrola nad sporzadzaniem lub uzupetnianiem pomiaréw lub dokumentacji mierniczo
- geologicznej.
Okreslanie, w drodze decyzji, wysokosci naleznej optaty eksploatacyjnej.
Ustalanie, w drodze decyzji, optaty eksploatacyjnej w razie wydobywania kopaliny bez
wymaganej koncesji lub z

razacym naruszeniem jej warunkow.

12.

13.

14.

15.
16.

Wstrzymywanie dziatalnosci lub nakazanie podjecia okreslonych czynnosci w celu
doprowadzenia $rodowiska do wtasciwego stanu .

Zawiadomienie o przyjeciu dokumentacji geologicznej lub zadanie jej uzupetnienia oraz
gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych.

Przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie wymagajgq
uzyskania koncesji.

Wykonywanie zadan administracji geologicznej okreslong ustawa prawa geologiczne i gornicze.
Przyjecie zgtoszenia projektu prac geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania ciepta
Ziemi.

IX. w zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich
1. Dopuszczenie reproduktora do rozrodu naturalnego na czas okreslony.

§ 30

Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa

2.
3.

Gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Dokonywanie darowizn miedzy Skarbem Panstwa a jednostkg samorzadu terytorialnego.

Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panistwa jednostkom samorzadu terytorialnego za cene
obnizong lub nieodptatne oddawanie w uzytkowanie wieczyste.
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ooh

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

Zamiany nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Zrzeczenia sie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w mys$l art. 179 Kodeksu cywilnego.

Oddawanie nieruchomosci jednostkom organizacyjnym w trwaty zarzad, najem i dzierzawe
oraz uzyczanie.

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Sprzedaz lub oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci skarbu Panstwa w
drodze przetargowej i bezprzetargowej.

Rozwigzywanie umow o oddanie gruntéw Skarbu Panistwa w uzytkowanie wieczyste
stosownie do przepiséw Kodeksu Cywilnego.

Orzekanie o wygasnieciu ustanowionego trwatego zarzadu.

Ustalanie sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci gruntowych.

Naliczanie dodatkowych optat w razie niedotrzymania ustalonych terminéw
zagospodarowania nieruchomosci gruntowej.

Udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz przy optatach
rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu.

Podwyzszanie stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe Skarbu
Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste lub w trwaty zarzad.

Aktualizowanie optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu
nieruchomosci skarbu panstwa.

Opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa dokonywanych
z urzedu.

Wszczynanie postepowania wywiaszczeniowego.

Wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przeniesienia wlasnosci nieruchomosci.

Skfadanie w sadzie wniosku o ujawnienie w ksiedze postepowania wywtaszczeniowego.

Wystepowanie o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu o wszczeciu postepowania
wywiaszczeniowego jezeli wywiaszczenie nie doszto do skutku.

Przeprowadzanie rozprawy administracyjnej.

Orzekanie o wywtaszczaniu, odszkodowaniu i nadaniu nieruchomosci zamiennej.

Whnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej ostatecznej decyzji
wywiaszczeniowej.

Udzielanie zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggéw
drenazowych, przewoddw i

urzadzen stuzacych do przesytania ptyndéw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.
35.
36.
37.
38.

39.

tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewoddw i urzadzen jezeli wtasciciel
lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Udzielanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnoéci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

Udzielanie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub nagtej
potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.

Orzekanie o zwrocie wywtaszczonych nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym takze
nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu.

Zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki
oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci.

Sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosci
reprezentatywnych, wykonanego prze rzeczoznawcéw majatkowych.

Orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej wpisanie w katastrze
nieruchomosci.

Aktualizowanie wartosci katastralnej nieruchomoséci.

Regulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu 0séb fizycznych i
prawnych oraz jednostek organizacyjnych.

Zaliczanie wartosci mienia nieruchomosci pozostawionego za granicg na pokrycie optat za
uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i potozonych na niej budynkow
lub lokali stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa osobom, ktére w zwigzku Z wojng
rozpoczeta w 1939 r. pozostawity nieruchomosci na terenach nie wchodzacych  w skifad
obecnego obszaru panstwa.

Sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wiasnosci nieruchomosci przejetych
na cele reformy rolnej wraz z niezbedna dokumentacjq

Wyrazanie zgody na nadanie resztéwki.

Orzekanie o nadanie na wiasno$¢ nieruchomosci dzierzawcom i o ustalaniu ceny nabycia.

Wyrazanie zgody na nadanie nieruchomosci objetej w posiadanie bez zachowania
ustawowego terminu.

Orzekanie o nabyciu wiasnosci nieruchomosci oraz o ustalaniu ceny nabycia na rzecz
posiadaczy i innych tytutéw niz dzierzawca.

Orzekanie o zwolnieniu obowigzku uiszczania ceny nabycia przez repatriantéw.
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Przekazywanie nieodpfatnie Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcow gruntow Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze
ogrody dziatkowe.

stwierdzanie o wygasnieciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych
Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze niepanstwowym
jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do zasobu Wtasnosci Rolnej
Skarbu Panstwa.

Przekazywanie nieodptatnie w drodze decyzji Lasom Panstwowym gruntéw wchodzacych w
sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego albo w decyzji o0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

Whnioskowanie przekazania przez Lasy Panstwowe w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej
lub uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej gruntow
le$nych i rolnych przeznaczonych na cele nielesne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla
potrzeb gospodarki lesnej budynkow i budowli.

Wystepowanie do Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu
zadan wtasnych.

Przygotowywanie na wniosek 0s6b fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow skarbu panstwa w prawo wtasnosci.

Przyznawanie nieodptatnie na wtasno$¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktora
przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente.

Przekazywanie na wniosek organu wojskowego w zarzad gruntdw stanowigcych wtasnosc
Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty rocznej.

Przejecie nieruchomosci lub jej czesci pozostajacej w zarzadzie organéw wojskowych
uznanej za zbedng na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

Wydawanie na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa
na zakwaterowanie przejsciowe.

Przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia budynkdéw
wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen losowych oraz
odpowiedzialnosci cywilnej rolnikdow z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego

Regulowanie tytutu do nieruchomosci na ktérych wybudowane zostaty garaze ze srodkéw
wiasnych

Przygotowanie projektow uchwat w sprawach:

« dokonywania darowizn miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

+ sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ Powiatu na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego za cene obnizong lub nieodptatne oddawanie w uzytkowanie
wieczyste,

+ zamiany nieruchomosci pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

«  zrzeczenia sie nieruchomosci w mys$l art. 179 Kodeksu cywilnego,

« sprzedazy lub oddawania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci,

. rozwigzywania umow o oddaniu gruntdow w uzytkowanie wieczyste,

« udzielania bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci oraz przy opfatach rocznych z
tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

« podwyzszania stawek procentowych optat rocznych za nieruchomosci gruntowe oddane w
uzytkowanie wieczyste lub trwaty zarzad.

53. Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu

Panstwa

54. Ustanawianie w drodze decyzji trwatego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i
Autostrad nieruchomosci

przeznaczonych na drogi krajowe, stanowigcych wtasnos$¢ Skarbu Panstwa, zarzadzanych przez Lasy
Panstwowe (art. 38a

ust. 2 ustawy o lasach, zadanie z zakresu administracji rzadowej - art. 5 ust 5 tej ustawy).

I1. w zakresie geodezji, kartografii i gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi

1.

nhown

o

Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:
« ewidencja gruntéw i budynkow,
» gleboznawcza klasyfikacja gruntéw,
« geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu,
« dysponowanie $rodkami Powiatowego funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym,
Koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terendéw.
Zakfadanie osnéw szczegdtowych.
Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej.
Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i
tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.
Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych
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7. Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu informacji
o terenie.

8. Wprowadzanie zmian objetych ewidencja gruntéw i budynkéw na podstawie odpiséw
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sagdowych oraz odpisow aktéw
notarialnych.

9. Wydawanie odptatnie na zadanie wiascicieli wyry sow i wypiséw z operatu ewidencyjnego.

10. Zapewnienie gminom nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkodw.

11. Sporzadzania gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych objetych ewidencjg gruntéw i
budynkdw.

12. Przedktadanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania
z wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym

13. Naktadanie kary grzywny na osoby nie przestrzegajgce przepisow Prawa geodezyjnego i
kartograficznego

14.  Okreslanie warunkéw i wytgczanie gruntéw rolnych z produkcji.

15. Natozenie obowigzku zdjecia prochnicznej warstwy gleby oraz wykorzystania.

16.  Mozliwo$¢ nakazania wiascicielowi gruntdw zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub
zatozenia na nich trwatych uzytkdéw zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed erozja.

17.  Nakfadanie na osobe powodujacqy utrate lub ograniczenie wartosci uzytkowej gruntow
obowigzku ich rekultywaciji.

18. Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych.

19. Naktadanie podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wytaczenia gruntéw z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwalajacej na wytaczenie.

20. Naktadanie podwyzszonych optat za nie zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych
w okres$lonym terminie.

21. Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

22.  Ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowg badz mienie gromadzkie.

23. Ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz wykazu
obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatow we
wspdlnocie.

24.  Zatwierdzenie uproszczonych planéw zagospodarowania gruntow lesnych, lasow i
nieuzytkow

przeznaczonych do zalesienia opracowanych przez organy spoétki wspolnoty gruntowej.

25.  Przekwalifikowanie z urzedu na grunt lesSny w oparciu o ocene udatnosci upraw zalesionych
gruntéw rolnych na podstawie przepisdow o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze srodkéw
pochodzacych z sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej.

26. Przekwalifikowywanie z urzedu gruntu rolnego na lesny (po dokonaniu oceny udatnosci upraw przez

Wydziat Rolnictwa, |
Lesnictwa i Ochrony Srodowiska) jezeli zalesienia tego gruntu dokonano na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 8 czerwca
2001 roku o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia, przepiséw o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich ze $rodkéw
pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisow o
wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

27. Prowadzenie postepowan zwigzanych ze scaleniami i wymiang grunté

28. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r o szczegdlnych zasadach

przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych

III. w zakresie gospodarki mieniem
1. gospodarowanie nieruchomosciami mienia powiatu
- zbywanie i zamiana nieruchomosci
- darowizny
- oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych zaséb powiatu
- oddawanie w trwaty zarzad nieruchomosci stanowigcych zaséb powiatu
- dzierzawa nieruchomosci
- prowadzenie sprawozdawczosci nieruchomosci mienia powiatu
- prowadzenie rejestru ewidencji zasobu gruntéw powiatu

2. administrowanie budynkami Powiatu oraz finansowanie kosztéw ich utrzymania,
3. prowadzenie remontéw kapitalnych oraz konserwacji budynkéw Powiatu,
4, gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Powiatu,
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§ 31

Wydziat Komunikacji i Drogownictwa

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

10.

11.

12.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

w zakresie ruchu drogowego

Prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dowoddw rejestracyjnych i ich wtdrnikow,
wydawanie i legalizacja tablic rejestracyjnych, wydawanie nalepek kontrolnych i ich wtérnikéw
oraz wydawanie decyzji z tym zwigzanych.

Wydawanie kart pojazdéw przy pierwszej rejestracji na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dla
pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam zarejestrowanych i wydawanie decyzji z tym
zwigzanych.

Wysylanie potwierdzen o pojazdach i ich wiascicielach w przypadku przerejestrowania pojazdu z
terenu Powiatu Siemiatyckiego na terenie innego powiatu,

Wysytanie zawiadomien o rejestracji pojazdu, w celu uzyskania potwierdzenia danych pojazdu i
jego wiasciciela, w przypadku gdy pojazd pochodzi z terenu innego powiatu,

Wprowadzanie danych o pojazdach i ich pochodzeniu i wtascicielach do bazy danych ,POJAZD”,
Gospodarka tablicami rejestracyjnymi i drukami Scistego zarachowania na potrzeby Wydziatu
KiD.

Prowadzenie czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych oraz tymczasowych
tablic rejestracyjnych i wydawanie decyzji z tym zwigzanych..

Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie terminu
czasowej rejestraciji.

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym adnotacji urzedowych oraz
zastrzezen o szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa.

Dokonywanie wpiséw w karcie informacyjnej pojazdu i bazie danych ,,POJAZD”, o nabyciu lub
zbyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie rejestracyjnym.

Wyrejestrowanie pojazdéw w przypadkach okreslonych przepisami prawa i wydawanie decyzji z
tym zwigzanych..

Kierowanie pojazddw na badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze zagrazajq
one bezpieczenstwu ruchu lub naruszajg wymagania ochrony $rodowiska lub w innych
przypadkach przewidzianych w ustawie prawo o ruchu

drogowym.

Przyjmowanie od organdw uprawnionych do kontroli ruchu drogowego i jednostek
upowaznionych do przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego
(pozwolenia czasowego).

Zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajacej
jego zatrzymanie.

Nadawanie numeréw podwozia w pojazdach, w przypadkach okreslonych przepisami prawa i
wydawanie decyzji z tym zwigzanych.

Prowadzenie ewidencji pojazdow i ich posiadaczy (w systemie inf. POJAZD),

Przesytanie oraz przekazywanie informacji o pojazdach i ich wtascicielach do innych organéw do
celéw podatkowych, wojskowych i statystycznych,

Wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na drogach.

Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec.

Prowadzenie rejestru przedsiebiorcdw prowadzacych stacje kontroli pojazddow.

. Wydawanie i cofanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli

pojazdow.

. Przeprowadzanie kontroli i sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazddéw.
. Wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.

Udzielanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie danych osobowych z zakresu prowadzonych
ewidenciji.

Sprawdzanie w formie egzaminu znajomosci topografii i znajomosci przepiséw (okreslonych w
rozporzadzeniach) przez osoby kierujace takséwka osobowa.

Okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T.

Wydawanie decyzji w sprawie wydawania, cofania i zatrzymywania uprawnien do kierowania
pojazdami,

Wprowadzanie danych o kierowcach ich uprawnieniach i ograniczeniach do prowadzenia
pojazdéw do bazy danych ,KIEROWCA”,

Wydawanie decyzji kierujacych kierowce na sprawdzanie kwalifikacji do kierowania pojazdem w
przypadkach okreslonych w przepisach.

Wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie i psychologiczne kierujacego pojazdem w
przypadkach okreslonych w przepisach.
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20.

21.

22.

23.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

Przyjmowanie od Policji i innych uprawnionych organéw zatrzymanego prawa jazdy.
Dokonywanie stosownych wpiséw w ewidencji kierowcow i oséb bez uprawnien (system
KIEROWCA) o ograniczeniach wynikajacych ze stanu zdrowia kierowcy, lub mozliwosci
prowadzenia okreslonych pojazddw.

Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad i inne uprawnione organy.

Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadkach:

- gdy uptynat termin waznosci prawa jazdy,
- gdy przekroczona zostata przez kierujacego pojazdem liczba punktéw (okreslona w

przepisach) za naruszenie przepiséw ruchu drogowego,

Zwracanie zatrzymanego prawa jazdy po ustaniu przyczyny zatrzymania.

Prowadzenie ewidencji oséb kierujacych pojazdami i oséb bez uprawnien do kierowania
pojazdami.

Wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji o
przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn,
ktore spowodowaty jego cofniecie.

Wydawanie miedzynarodowych praw jazdy.

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie danych osobowych i miejsca zamieszkania i
dokonywanie stosownych czynnosci z tym zwigzanych,

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wtérnikow
prawa jazdy, przyjmowanie wtdrnikow praw jazdy w przypadku odnalezienia oryginatu.
Zadanie i wysytanie akt kierowcy w przypadkach gdy kierowca zmienit miejsce zamieszkania
wykraczajace po za teren Powiatu Siemiatyckiego ,

Prowadzenie rejestru przedsiebiorcédw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcédw w ramach
dziatalnosci regulowanej.

Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie szkolenia kierowcéw osrodkom prowadzacych
szkolenia o0sdb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz decyzji z tym
zwigzanych.

Sprawowanie nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow oraz nad szkoleniem kierowcdw i 0os6b
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami albo tramwajem oraz wydawanie
decyzji z tym zwigzanych.

Dokonywanie wpiséw i skreslanie oséb w ewidencji instruktordw oraz wydawanie im legitymacji
instruktorow oraz decyzji z tym zwigzanych.

W przypadkach uzasadnionej watpliwosci co do wiedzy i umiejetnosci instruktora, kierowanie
instruktora na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje,

Powotywanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzenia kwalifikacji egzaminatora na prawo
jazdy kategorii T lub do kierowania tramwajem.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami (praw jazdy oraz pozwolen na kierowanie
tramwajami) oraz decyzji z tym zwigzanych.

Wydawanie lub odmowa wydania kart parkingowych osobom niepethosprawnym oraz decyzji z
tym zwigzanych.

I1. w zakresie drog, kolei i transportu drogowego

AN

ow

10.
11.

12.

13.

Zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposéb szczegdlny.

Zatwierdzanie projektéw czasowej i statej organizacji ruch na drogach powiatowych i gminnych,
Koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewdz pojazdami
samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zaleznosci od przebiegu linii
komunikacyjnej.

Wydawanie zezwolen na przejazd pojazddw nienormatywnych.

Ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa badz w wypadku kleski zywiotowej.

Wyrazanie zgody i okreslanie warunkdw ograniczania obowigzkdéw przewozu przez przewoznika.
Naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego,
gdy jest niezbedne z uwagi na obronnos$¢ lub bezpieczenstwo panstwa badz w wypadku kleski
zywiotowej.

Okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem 0s6b i bagazu poszczegdlnymi
rodzajami $rodkow transportu.

Wydawanie przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji rozktadow jazdy.

Wydawanie i odmowa wydania, cofanie: licencji, zaswiadczen, wypisow i zezwolen w krajowym
transporcie drogowym 0s0b i rzeczy.

Przenoszenie uprawnien wynikajacych z licencji w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa w drodze decyzji administracyjnej.

Zmiana zezwolen na wniosek wilasciciela (posiadacza) w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24,
25.

26.

Prawo zobowigzania posiadacza licencji do przedstawienia w wyznaczonym terminie dokumentow
potwierdzajacych, ze spetnia on wymagania ustawowe i warunki okreslone w licencji lub
zezwoleniu.

Kontrola przedsiebiorcy posiadajacego licencje, zezwolenie lub zaswiadczenie w zakresie
zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na potrzeby wtasne z przepisami
ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia.

Prawo powierzenia czynnosci kontrolnych przedsiebiorcy posiadajgcego licencje, zezwolenie lub
zaswiadczenie w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego lub przewozéw na
potrzeby witasne z przepisami ustawy i warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo
zaswiadczenia, wyspecjalizowanej jednostce administracji publicznej.

Wzywanie przedsiebiorcy posiadajacego licencje lub zezwolenie, do usuniecia stwierdzonych w
wyniku kontroli uchybien w wyznaczonym przez urzad terminie,

Wspotdziatanie z Inspekcja Transportu drogowego w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem
transportu drogowego.

Opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej na ktdrej zawieszono przewozy.

Wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewdw w razie potrzeb zwigzanych z eksploatacjg
urzadzen kolejowych..

Ustalanie odszkodowan za usuniecie drzew lub krzewdéw utrudniajacych widocznoé¢ sygnatow i
pocigqgow lub eksploatacje urzadzen kolejowych w razie braku umowy stron.

Mozliwo$¢ nieodptatnego przejmowania zbednego mienia PKP.

Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci przez sejmiki wojewddztwa i rady
powiatéw na obszarze ktérych przebiega ta linia, zas w przypadku odcinka linii kolejowej
przebiegajacej wytacznie na terenie jednego powiatu przez rade tego powiatu.

Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych sieci kolejowej.

Obowigzek wspotdziatania z organami powotanymi do przeprowadzenia poszukiwan i
organizowanie akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku powietrznego,
zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza lotniskiem,
a takze z organami powotanymi do przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkow
lotniczych oraz brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu lotniczego w
razie zagrozenia statku powietrznego.

Wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdéw z drogi na koszt wiasciciela w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa.

§ 32

Wydziat Edukacji, Spraw Spotecznych i Ochrony Zdrowia

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy prowadzenie nastepujacy spraw:

I. w zakresie szkolnictwa

1.

9.

Prowadzenie merytorycznego nadzoru nad, szkotami ponadgimnazjalnymi, podstawowq
specjalng i poradnig psychologiczno-pedagogiczna.

Zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach.

Opiniowanie zwiekszania wynagrodzenia nauczycieli w szkotach i placéwkach
(fakultatywne).

Ustalanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych (uchwata rady).

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkoty lub placéwki w zakresie spraw finansowych i
administracyjnych.

Powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub
placowki,

Powotywanie komisji dla nauczycieli ubiegajacy sie o awans na stopien nauczyciela
mianowanego,

Wyrazanie sqdu w sprawie powierzanie stanowiska dyrektora po zasiegnieciu opinii rady
szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit sie zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.

Opiniowanie powierzenia lub odwoftania przez dyrektora szkoty ze stanowiska wicedyrektora
lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.

10. Przedstawianie propozycji sktadu rady o$wiatowej dziatajacej przy radzie powiatu.
11. Wydawanie zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna.
12. Opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicznej oraz przejmowanie dokumentacji

likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobg prawna lub osobe fizyczna.

13. Opiniowanie taczenia szkét réznych typow lub placowek w zespoty (fakultatywne).
14. Opiniowanie rozwigzywania zespotu szkot lub placéwek oraz nadania szkotom i placowkom

wchodzacym w sktad zespotu odrebnych statutow (fakultatywne).

15. Okreslanie zasad gospodarki finansowej szkét publicznych.
16. Prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych.
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II.

III.

17. Wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji (fakultatywne).

18. Nadawanie (i cofanie) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej.

19. Okreslanie zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym planie zaje¢ w
poszczegdlnych okresach roku szkolnego.

w zakresie sportu

1. Tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej.

2. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

3. Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkow
sportowych.

4, Organizowanie dziatalnosci w zakresie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

- popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,
- organizowanie zaje¢, zawoddw i imprez sportowo-rekreacyjnych,
- szkolenie kadry instruktordw i kierowanie ich do prowadzenia zaje¢ rekreacyjnych,
- tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo-rekreacyjnej.
w zakresie ochrony zdrowia.

1. wglad do danych gromadzonych w rejestrach ustug medycznych,

2. okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz wyrazanie opinii
/dla Zarzadu/ na dokonanie zakupu lub przyjecie darowizny takiego sprzetu przez
zaktad opieki zdrowotnej,

3. organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej

4, tworzenie rady spotecznej przy zaktadach opieki zdrowotnej (jako przewodniczacy -
przewodniczacy Zarzadu Powiatu),

5. rozpatrywanie odwotan kierownika zaktadu opieki spotecznej od uchwat rady spotecznej,

6. Wyrazanie opinii o udzielaniu zgody na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie majatku

trwatego samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej albo wniesienie tego
majatku do spdtek lub fundaciji,

7. Wyrazenie opinii o pozbawieniu sktadnikow przydzielonego lub nabytego mienia w
przypadku podziatu lub przeksztatcenia samodzielnego zaktadu oraz przeznaczenia
mienia w przypadku likwidacji zaktadu,

8. przygotowywanie projektédw zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki finansowej
samodzielnego zakfadu lub o jego likwidacji,
9. po likwidacji samodzielnego zaktadu - przejmowanie jego zobowigzan i naleznosci,

10. nakfadanie na zaktad opieki zdrowotnej obowigzku wykonania dodatkowego zadania, jezeli
jest to niezbedne ze wzgledu na potrzebe opieki zdrowotnej, w przypadku kleski
zywiotowej lub w celu wykonania zobowigzan miedzynarodowych,

11. umieszczanie chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium przeciwgruzliczym lub innym
zaktadzie, jezeli chory stanowi niebezpieczenstwo zarazenia gruzlica swego otoczenia,

12. umieszczanie dzieci i mtodocianych w zaktadach przeznaczonych dla dzieci i mtodziezy, jezeli
istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich gruzlica,

13. naktadanie obowigzku przymusowego leczenia dzieci i mtodocianych chorych na gruzlice w
zamknietych zaktadach przeciwgruzliczych,

14. pokrywanie kosztéw przewozu osdb podlegajacych przymusowej hospitalizacji (zarzad
powiatu),

15. przygotowywanie projektow decyzji Starosty o powotaniu osoby wykonujacej zawdd
medyczny do pracy przy zwalczaniu epidemii,

16. Wydawanie decyzji w sprawie kierowania osob do zaktaddw opiekunczo - leczniczych i
pielegnacyjno - opiekunczych.

IV. w zakresie ogélnym

1. Rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnej o zmianie imienia i nazwiska, jego pisowni
lub brzmienia.
2. Informowanie o zmianie imienia lub nazwiska, ich pisowni lub brzmienia, wtasciwego urzedu

skarbowego, urzedu stanu cywilnego, organu Policji, Wojskowej Komendy Uzupetnien,
organu ewidencji ludnosci oraz Centralnego rejestru skazanych.
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3. Przygotowywanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie zbiérek
publicznych na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng gmine.

4. Przyjmowanie informacji o wyniku zbiérki i sposobie zuzytkowania zebranych ofiar oraz o
ogtoszeniu w prasie.

5. Podejmowanie wspdlnie z organizatorem imprezy i innymi jednostkami organizacyjnymi
skoordynowanych przedsiewziec¢ zabezpieczenia imprezy masowej.

6. Przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez masowych na

terenie powiatu lub jego czesci albo w obiektach lub na terenach, w przypadku
negatywnej oceny stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w zwigzku z
przeprowadzong imprezg masowg (Rada Powiatu).

7. Kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych.

8. Wyrazanie zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i
wojskowym oraz kombatantem i inng osoba uprawniong w okresie 2 lat przed
osiggnieciem wieku uprawniajgcego do wczesniejszego przejscia na emeryture.

9. Sprawowanie nadzoru nad cmentarzami wyznaniowymi w zakresie wynikajacym z przepiséw
ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.

10. Wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym

11. Wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwilok i szczatkéw z obcego panstwa.

12. Realizacja dla kombatantdéw i 0sdb represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotnej i
ustug opiekunczych,

13. Organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamietnienia walki o

njepodleg’foéé Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

14. Swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéw o

przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent,

15. Analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i oséb represjonowanych oraz podejmowanie w tym
zakresie stosownych inicjatyw.

16. Organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic zwigzanych z walkami o niepodlegtos¢ i
ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

§ 33
Wydziat Rozwoju Gospodarczego i Promocji Powiatu.

Do podstawowych zadan nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:
I. W zakresie rozwoju gospodarczego i polityki regionalnej:

1. Wspétpraca z samorzadem szczebla wojewddzkiego w zakresie opracowywania strategii,
programu rozwoju wojewoddztwa podlaskiego, kontraktu wojewddzkiego i innych dokumentow
regionalnych.

2.0pracowywanie materiatow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii
rozwoju powiatu.

3.Realizacja zadan zawartych w Strategii Rozwoju Powiatu Siemiatyckiego

4 .Koordynacja prac nad kierunkami rozwoju Powiatu oraz monitorowanie ich realizacji.
5.Podejmowanie dziatan wspierajgcych rozwéj matej i Sredniej przedsiebiorczosci

W powiecie.

6.Dokonywanie opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotéw gospodarczych.
7.Nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi inwestorami.
8.Promocja gospodarcza powiatu.

9.Sporzadzanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycji prowadzonych przez Powiat.

10. Prowadzenie inwestycji powiatowych:

a) udziat w postepowaniach dotyczacych udzielania zamdwien na realizacje inwestycji,

b) przygotowanie materiatéw zrédtowych i ofert oraz zawieranie umoéw na realizacje

inwestycji oraz zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego.

c) prowadzenie rozliczen realizowanych inwestycji.

d) prowadzenie stosownej sprawozdawczosci

e) wnioskowanie o zmiany w planie finansowym w odniesieniu do zadan realizowanych

przez powiat.

11. Przygotowywanie wnioskow o dotacje, pozyczki i kredyty inwestycyjne oraz sporzadzanie wnioskéw o
dofinansowanie przedsiewzie¢ ze srodkéw pomocowych

12.Propagowanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy finansowej ze srodkéw krajowych i
funduszy unijnych.

13.Gromadzenie informacji o funduszach pomocowych i liniach kredytowych, matych i srednich
przedsiebiorstw oraz o warunkach ich pozyskiwania.

14. Przygotowywanie oferty inwestycyjnej powiatu.
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15. Prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscig do zwigzkdw, stowarzyszen i innych organizacji
pozarzadowych.

16. Wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig
stowarzyszen majacych siedzibe na terenie powiatu i innych uroczystosci, imprez artystycznych i
rozrywkowych.

I1. w zakresie promocji powiatu

1. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o powiecie.

2. Udziat w imprezach targowych, podczas ktérych prezentowane sg walory przyrodnicze i kulturowe
powiatu.

3. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu siemiatyckiego w kraju i
za granica.

4. Prowadzenie promocji powiatu za posrednictwem s$rodkéw masowego przekazu, wspotpraca z mediami
(prasa, radio i telewizja - redagowanie i przekazywanie materiatow).

5. Gromadzenie i analiza informacji prasowych dotyczacych powiatu.

6. Organizacja oraz udziat w imprezach promocyjnych o zasiegu regionalnym.

7. Promocja powiatu wsrdd gosci zagranicznych oraz podczas pobytu delegacji

przedstawicieli powiatu za granica.

8. Prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej powiatu.

9. Prowadzenie korespondencji okolicznosciowej i kalendarium rocznic i uroczystosci zwigzanych z zyciem
spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw powiatu

III. w zakresie turystyki

1. Wspotpraca z samorzgdami szczebla podstawowego i innymi jednostkami dziatajacymi na rzecz
rozwoju turystycznego regionu nadbuzanskiego.

2. Okreslenie ogdlnych standarddw ustug turystycznych.

3. Organizacja szkolen z zakresu turystyki i agroturystyki.

4. Wspotpraca z samorzgdami gminnymi, powiatowymi i innymi organizacjami pozarzagdowymi w zakresie
wytyczania i utrzymywania szlakéw turystycznych.

5. Gromadzenie informacji o instytucjach i biurach turystycznych, dziatajacych na obszarze powiatu oraz
0 organizowanych przez nie imprezach turystycznych.

6. Wspdtpraca z Polonia i Polakami za granicg w zakresie turystyki.

7. Wspotpraca w zakresie rozwoju agroturystyki.

8. Opracowywanie i rozpowszechnianie publikacji turystycznych (mapy, przewodniki, itp.)

9. Prowadzenie informacji turystycznej w ramach komputerowego systemu informacji turystycznej
wojewddztwa podlaskiego.

10. Wspotpraca z Regionalnymi Organizacjami Turystycznymi i innymi instytucjami turystycznymi w kraju
i za granicg

IV. w zakresie kultury

1. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub zapisow.

2. Przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie ujawnienia
przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku.

3. Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym.
4. Wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego zajecia.

5. Organizowanie dziatalnosci kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytucji kultury.

6. Podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj twdrczosci artystycznej, otaczanie opiekg amatorskiego
ruchu artystycznego.

7. Realizacja zadan wynikajacych z Ustawy o bibliotekach.

8. Ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiegu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury.

10. Planowanie biezacej dziatalnosci remontowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania
wydatkowanych na te cele srodkéow budzetowych.

11. Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

V. w zakresie spraw europejskich
1. Gromadzenie, uaktualnianie i opracowywanie informacji o Unii Europejskiej, jej instytucjach i zasadach
ich funkcjonowania.

2. Przetwarzanie materiatéw zrédtowych i upowszechnianie informacji z instytucji zwigzanych z
przygotowaniem poszczegodlnych sektoréw gospodarki do integracji z UE.
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3. Popularyzacja i rozpowszechnianie materiatéw i informacji wsréd spotecznosci lokalnej

o procesie Integracji Polski z Unig Europejska.

4. Wspotpraca i wspotdziatanie z Komitetem Integracji Europejskiej oraz Regionalnymi Centrami
Informacdji.

5. Informowanie o mozliwosciach i zasadach pozyskiwania $rodkéw pomocowych z funduszy unijnych

VI. w zakresie wspolpracy z zagranica

1. Wspotpraca z partnerami zagranicznymi: miedzy innymi z Biatorusi, Litwy i Niemiec, totwy
2. Koordynacja dziatan zwigzanych ze wspotpracg zagraniczna.

3. Organizacja wizyt przedstawicieli partneréw zagranicznych w powiecie.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdtpracg ze spotecznosciami lokalnymi innych panstw.

§ 34

Pelnomocnik Starosty d/s Obronnosci oraz Wspotpracy z Zespolonymi Stuzbami, Inspekcjami i
Strazami

Do podstawowych zadan Petnomocnika nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1.0rganizowanie,nadzorowanie i prowadzenie poboru oraz realizacja innych zadan
wyhikajacych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP.
. Organizowanie nadzorowanie i prowadzenie akcji kurierskiej.
. Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
. Prowadzenie kancelarii tajnej.
. Organizowanie nadzorowanie i prowadzenie zadan obrony cywilnej w powiecie.
. Organizowanie nadzorowanie i prowadzenie zadan obronnych.
. Organizowanie nadzorowanie i prowadzenie zadan wynikajacych z ustawy o stanie kleski
zywiotowej i przepisow wykonawczych do tej ustawy.
8.0rganizowanie pracy i prowadzenie dokumentacji Powiatowego Zespotu Reagowania
Kryzysowego.
9. Organizacja nadzor i obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
10.0rganizowanie i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o stanie wyjatkowym.
11.0rganizowanie i prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o stanie wojennym.
12.Reklamowanie os6b od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny.
13.Nadzér nad realizacjq zadan wynikajacych z ustawy o ochronie p.poz. i ustawy o
Panstwowej Strazy Pozarnej.

14 Wspotdziatanie i koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy o samorzadzie
powiatowym w stosunku do stuzb, inspekcji i strazy dziatajacych na terenie powiatu.
15.Prowadzenie miesiecznych i kwartalnych treningéw Systemu Wykrywania i Alarmowania

oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania.
16.Prowadzenie magazynu obrony cywilnej.
17.Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy (opracowanie rocznych planéw
zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych na terenie powiatu).
18.Powotywanie do wykonania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na cele
zorganizowanej akcji spotecznej.
19.Prowadzenie spraw realizowanych przez komisje bezpieczenstwa i porzadku.
20.0pracowanie powiatowego planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa
21.Planowanie, organizacja i realizacja szkolenia obronnego
22.0pracowanie dokumentacji Statego Dyzuru Starosty
23.Zawiadamianie Wojskowego Komendanta Uzupetnien o osobach podlegajacych reklamowaniu z
urzedu, wnioskowania o
reklamowanie na wniosek oraz zawiadamianie o ustaniu przyczyn reklamowania.
24.Prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach nadzorowanych i podporzadkowanych
Staroscie.

NoOoOuh~hWwWN

§ 35
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Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1. Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

2. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow,

3 Sktadanie wnioskow w zakresie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego

w zakresie ochrony intereséw konsumentow,
4. Wspdétdziatanie z wtasciwymi organami i urzedami do ktérych zadan statutowych nalezy
ochrona interesow konsumentéw.
Wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.
Wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw
lub w przepisach odrebnych.

o U

ROZDZIAL VI

Tryb realizacji obowiazkow Starostwa wobec Rady

§ 36
1. Wydziaty wykonuja zlecone przez Zarzad i Staroste zadania zapewniajace Radzie wypetnianie
funkcji stanowiacego i kontrolnego organu Powiatu.
2. Zadania wydziatéw obejmuja w szczegdlnosci:

« opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéow uchwat Rady,

«  przygotowywanie projektéw materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych sktadanych
przez Zarzad Radzie,

« opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji Rady,

+« wykonywanie uchwat Rady,

« rozpatrywanie i zatatwianie wnioskdow komisji Rady,

« udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 37
1. Naczelnicy wydziatéw uczestniczg w sesjach Rady, a na zaproszenie komisji - w posiedzeniach
komisji.
2. Projekty uchwat Rady wydziaty przedktadaja Zarzadowi za posrednictwem Sekretarza.
3. Prace wydziatdw zwigzang z opracowywaniem projektéw uchwat i wszelkich materiatow dla Rady
koordynuje Sekretarz.
§ 38
1. Wydziaty wykonujga zadania wynikajace z uchwat Rady stosownie do zakresu swego dziatania.
2. Realizacje uchwat Rady koordynuje Biuro Rady Powiatu, ktére:

+  prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzadowi,

« przekazuje uchwaty Rady do wykonania wydziatom i innym powiatowym jednostkom
organizacyjnym,

« opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.

§ 39
Whnioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktore kieruje je do rzeczowo
wilasciwych wydziatéw oraz kontroluje terminowo$¢ przygotowania projektéw odpowiedzi Zarzadu.

§ 40

Whnioski komisji kierowane do wydziatdw zatatwiajg naczelnicy wydziatéw w porozumieniu ze Starosta,
Wicestarostg, Sekretarzem lub Skarbnikiem.

§ 41
Termin zatatwiania wnioskéw wynosi 14 dni od daty wptywu do Starostwa.
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§ 42
1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowujg rzeczowo wiasciwe wydziaty.
2. Wydziatly zobowigzane sg do:
e  przedstawienia w terminie niezwtocznym Biuru Rady zaakceptowanych przez Staroste
projektéw odpowiedzi dla radnych,
« udzielania na polecenie Zarzadu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan zgtaszanych
podczas obrad Rady, nie wymagajacych postepowania wyjasniajacego.

§43
Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.
§ 44
1. Naczelnicy i pracownicy Starostwa przyjmujg radnych poza kolejnoscia.
2. Wydziaty udzielajg radnym pomocy w wykonywaniu mandatu, a w szczegdlnosci:

- udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze,

W porozumieniu z Zarzadem delegujgq swych przedstawicieli do udziatu w spotkaniach
radnych z wyborcami,

+ wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

ROZDZIAL VII

Przyjecia interesantéw
Tryb zatatwiania skarg i wnioskow

§ 45
1. Starosta i Wicestarosta przyjmuja interesantéw w czwartki w godzinach 12%°-15% i w poniedziatki
w godzinach 12%°-17%
2. Naczelnicy wydziatdw przyjmujq interesantéw codziennie w godzinach pracy Starostwa.

§ 46
1. Naczelnik Wydziatu przyjmujacy interesantéw w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:
1). date przyjecia,
2). imie, nazwisko i adres sktadajacego,
3). zwiezte okreslenie sprawy,
4). imie i nazwisko przyjmujacego,
5). podpis skfadajacego.

§ 47
1. Skargi i wnioski przyjete do protokdtu ewidencjonowane sg w rejestrze skarg i wnioskow.
2. Sprawy nie majace charakteru skargi lub wniosku ewidencjonowane sg w rejestrze przyjec
interesantow.
§ 48
1. Centralny rejestr skarg i wnioskdw prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.
2. W rejestrze centralnym rejestrowane sa skargi i wnioski przyjmowane przez Staroste i

Wicestaroste w ramach osobistej interwencji interesanta, lub sktadane pisemnie do Zarzadu,
Starosty lub do poszczegdinych cztonkéw Zarzadu.

3. Rejestry skarg w wydziatach prowadza Naczelnicy Wydziatow.
§ 49
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:
S - skarga
W - wniosek
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje sie dodatkowo literg "s",
"p", |ub |lrll.
§ 50
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1. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Starosty lub poszczegdlnych cztonkéw Zarzadu
rozpatruje Wydziat Organizacyjno-Prawny.
2. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydziaty w ramach swej wtasciwosci rzeczowej.

§ 51
Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskéw stosuje sie przepisy Dziatu VIII Kodeksu Postepowania
Administracyjnego
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1. w sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjno-Prawny - Starosta, Wicestarosta
lub Sekretarz.
2. w pozostatych sprawach - Naczelnik wydziatu.
§ 52

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje Wydziat
Organizacyjno-Prawny, ktory:
1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowiedzi
2) udziela interesantom zgtaszajacym sie w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych informacji o
toku zatatwienia sprawy, kieruje interesanta do wtasciwego wydziatu, lub organizuje przyjecie
interesantow przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza,
3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskéow ~ w
wydziatach,
4) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania i
zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 53
Naczelnicy wydziatdéw odpowiedzialni sg za:
1) wiasciwe prowadzenie rejestréw skarg i wnioskow,
2) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,
3) niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskdw przez ten Wydziat.

ROZDZIAL VIII1
Dziatalno$¢ kontrolna w starostwie

8§ 54
Celem kontroli jest:
1) =zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarka,
Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji,
2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkéw,
3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 55
1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzna i zewnetrzna.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonujg naczelnicy wydziatéw oraz
pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.
3. Zakres zadan kontrolnych pracownikéw wydziatéw okreslaja szczegétowe zakresy czynnosci.
§ 56

Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stuzby kontrolne Starostwa oraz kontrole zewnetrzne mogg, by¢
kontrolami kompleksowymi obejmujgacymi cato$¢ lub obszerng czesc dziatalnosci poszczegolnych
wydziatéw lub powiatowych jednostek organizacyjnych, lub kontrolami problemowymi obejmujacymi
wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjnej.

§ 57
W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja:
1. Wydziat Organizacyjno-Prawny - w ramach organizacji i funkcjonowania wydziatow oraz

dyscypliny pracy i zgodnosci dziatania z prawem a takze w zakresie ewidencji i
odpowiedzialnosci za uzywane pieczecie urzedowe i nagtdwkowe oraz przestrzegania
przepiséw o zamowieniach publicznych

2. Wydziat Finansowo-Budzetowy - w zakresie prawidtowosci gospodarowania srodkami
budzetowymi oraz
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prowadzenia rachunkowosci.

3. Petnomocnik d/s obronnosci - w zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
4, dorazne zespoty powotywane przez Staroste - w zakresie ich umocowania.
§ 58

Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:
- wydziaty wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi,
- Wydziat Finansow w zakresie finansow i rachunkowosci,
- wydziaty lub zespoty powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Staroste.

§ 59
1. Wydziaty prowadza dziatalno$¢ kontrolng na podstawie rocznych planéw kontroli zatwierdzonych
przez Staroste, lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, zakres kontroli i termin przeprowadzenia kontroli.
3. Naczelnicy wydziatéw sg odpowiedzialni za wtasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli,
prawidtowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz egzekwowanie wykonania wnioskéw i zalecen z
kontroli.
4, O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.
§ 60
1. Dziatalno$¢ kontrolng koordynuje Wydziat Organizacyjno-Prawny, przekazujac Staroscie do
akceptacji:
- uzgodnione plany kontroli opracowane przez wydziaty,
- przedtozone przez wydziaty wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace z przeprowadzonej
kontroli,
2. Wydziaty prowadzace kontrole sktadaja w Wydziale Organizacyjno-Prawnym materiaty.

ROZDZIAL IX
Zasady planowania pracy

§ 61
Starostwo wykonuje powierzone zadania w oparciu o plany pracy wydziatdw i samodzielnych stanowisk.

§ 62
Planowanie pracy stuzy sprecyzowaniu podstawowych, natozonych na poszczegdlne wydziaty zadan,
dajacych sie ujaé¢ w okreslonym przedziale czasowym.

§ 63

1. W planach pracy wydziatéw uwzglednia sie w szczegdlnosci:
1) zadania wynikajace z uchwat Rady, Zarzadu i zarzadzen Starosty,
2) przedsiewziecia zapewniajace wykonanie okreslonych przepisami zadan wtasnych powiatu i
zleconych mu ustawami oraz zleconych na mocy porozumien,
3) obowigzki Starostwa wynikajace z uczestnictwa w zwigzkach powiatow.

1. Plany pracy sporzadzaja Naczelnicy Wydziatow.
2. Plany pracy sporzadza sie na okresy roczne.
3. Plan pracy zatwierdza Starosta, Wicestarosta lub Sekretarz nadzorujacy prace wydziatu .
§ 64
1. Nadzér nad wykonaniem zadan ujetych w programie i planach pracy sprawujq Starosta,
Wicestarosta i Sekretarz.
§ 65
1. Naczelnicy wydziatéw do dnia 15 stycznia kazdego roku sktadaja sprawozdania z wykonania

plandw pracy do Wydziatu Organizacyjno-Prawnego
§ 66
Ocena wykonania planéw pracy nalezy do Starosty, Wicestarosty lub Sekretarza.
ROZDZIAL X

Zasady podpisywania pism
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§ 67
Do podpisu Starosty zastrzezone sq:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu zadan
pomiedzy Starosta, Wicestarostg i Sekretarzem.

2) pisma w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu.

3) whnioski o nadanie odznaczen dla pracownikéw starostwa,

4) odpowiedz na wystgpienia Najwyzszej Izby kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowej i
Prokuratora,

5) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw,

6) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego,

7) listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych,

8) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,

9) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkdw Sejmu i Senatu oraz postow i

senatordw,

b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow.

c) Ministrow oraz Kierownikéw urzedéw centralnych
d) Wojewody Podlaskiego

e) Sejmikéw samorzadowych wojewodztw,

f) Starostow,

g) Kierownikdw jednostek organizacyjnych.

§ 68

1. Do Wicestarosty i Sekretarza nalezy:
a) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wiasciwosci Starosty zwigzanych z zakresem
wykonywanego przez nich nadzoru,
b) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do Wicestarosty oraz
Sekretarza z zastrzezeniem § 68 pkt 9.

§ 69
1. Naczelnicy wydziatéw:

a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty i Sekretarza

b) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych pod lit. "a" a
nalezacych do zakresu dziatania wydziatow,

podpisujg dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej wydziatéw i zadan
dla poszczegdlnych stanowisk pracy,

c) podpisujg pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydziatu.

2. Naczelnicy wydziatéw podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu

administracji publicznej.

3.Naczelnicy wydziatdw okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktdérych upowaznieni sg inni pracownicy
Wydziatu.

4.Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej
strony.

ROZDZIAL XI
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktéw prawnych
§70

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania przygotowujg projekty aktéw prawnych Rady,
Zarzadu i Starosty.

§71
1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wiasciwosci rzeczowej i miejscowej
podejmuje uchwaty.
2. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlnych Zarzad wydaje decyzje administracyjne.
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§72
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
b) w innych sprawach wynikajacych z przepiséw odrebnych.
2. zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych,
3. akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisdéw szczegdlnych.

§73
1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
2. Kontrole przeprowadza radca prawny umieszczajac na przedstawionym projekcie stosowng
pieczatke oraz podpis.
§ 74

Projekty uchwat Rady wymagajg zaopiniowania przez wiasciwe komisje Rady.

Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu badz przedstawieniem do

podpisu starosty winien by¢ uzgodniony:

1) z wiasciwymi Wydziatami jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju powiatu i
zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmiane w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,

3) z Wydziatem Organizacyjno-Prawnym, jezeli dotyczy struktury komérek organizacyjnych Starostwa
lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) z innymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowigzki.

§75
1. Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza sie w 4 egzemplarzach, a przewidziany do
publikacji w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego w 5 egzemplarzach.
2. Oryginaty aktéw prawnych przechowuja:
1) Biuro Rady Powiatu- uchwaty Rady,
2) Wydziat Organizacyjno-Prawny - uchwaty Zarzadu i zarzadzenia Starosty,
3) rzeczowo wtasciwe wydziaty - decyzje i innych aktéw Starosty.
1. Wydziat Organizacyjno-Prawny poza oryginatem otrzymuje 2 kopie podpisanych aktéw prawnych
Zarzadu i Starosty.
1) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym,
2) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

§ 76
1. Rejestr uchwat Rady prowadzi Biuro Rady Powiatu.
2. Rejestr aktéow prawnych Zarzadu i Starosty prowadzi Wydziat Organizacyjno-Prawny.
§ 77
1. Formalng kontrole wykonania aktéw prawnych sprawuje Wydziat Organizacyjny-Prawny,
ktory w miare potrzeby zapewnia opracowanie stosownych informacji.
2. Watpliwosci w sprawie opracowania i ewidencjonowania aktéw prawnych rozstrzyga Naczelnik

Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

ROZDZIAL XII
Postanowienia koncowe
§ 78

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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