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Nazwa usługi
Wydanie licencji na wykonywanie krajowego transportu 
drogowego w zakresie przewozu osób samochodem 
osobowym

Odpowiedzialny za
daną usługę

Wydział Komunikacji i Drogownictwa

Robert Nowak 

Miejsce załatwienia
sprawy

Nr telefonu, e-mail

Pok. 2, tel. 85 65-66-
567 
powiat@siemiatycze.pl   

Godziny urzędowania
Poniedziałek 8.00 – 15.00

Wtorek - Piątek 7.30 - 14.30

Informacja o 
przetwarzaniu danych
osobowych

http://bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/star_pow/ochrona-danych-osobowych-
1.html 

Wymagane
dokumenty

1.Wniosek

2. Zaświadczenie o niekaralności opatrzone datą nie wcześniejszą niż miesiąc 
przed złożeniem wniosku, potwierdzające, że odpowiednio przedsiębiorca 
osobiście wykonujący przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby 
niezatrudnione przez przedsiębiorcę, lecz wykonujące osobiście przewóz na jego 
rzecz, spełniają warunki, o których mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4 lub w art. 6 ust. 1 
pkt 2 ustawy o transporcie drogowym. 

3. Wykaz pojazdów zawierający następujące informacje: 
a. markę, typ

b. rodzaj / przeznaczenie

c. numer rejestracyjny

d. numer VIN

e. wskazanie tytułu prawnego dysponowania pojazdem

4.  Oświadczenie o spełnianiu wymogu dobrej reputacji (przedsiębiorca, 
członkowie zarządu) - licencja na wykonywanie transportu drogowego taksówką, 
licencja na wykonywanie pośrednictwa przy przewozie rzeczy, licencja na 
wykonywanie transportu drogowego samochodem osobowym i pojazdem 
przeznaczonym do przewozu od 7 do 9 osób łącznie z kierowcą.

5. Oświadczenie członków organu zarządzającego osoby prawnej, osoby 
zarządzającej spółką jawną lub komandytową, a w przypadku innego 
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przedsiębiorcy - osoby prowadzącej działalność gospodarczą, że spełnia wymóg 
dobrej reputacji, o którym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy o transporcie 
drogowym. Wzór oświadczenia o spełnieniu wymogu dobrej reputacji. 

6. Dowód uiszczenia opłaty za wydanie licencji  na wykonywanie krajowego 
transportu drogowego w zakresie przewozu osób samochodem osobowym.
 
7. Pełnomocnictwo – w przypadku działania ustanowionego pełnomocnika.

OPŁATY W zależności od wnioskowanego okresu ważności licencji:

•320  zł  -  opłata  za  wydanie  licencji  na  wykonywanie  krajowego  transportu
drogowego  w  zakresie  przewozu  osób  samochodem osobowym  dla  okresu
ważności 2 –15 lat

•380  zł  -  opłata  za  wydanie  licencji  na  wykonywanie  krajowego  transportu
drogowego  w  zakresie  przewozu  osób  samochodem osobowym  dla  okresu
ważności powyżej 15 –30 lat

•450  zł  -  opłata  za  wydanie  licencji  na  wykonywanie  krajowego  transportu
drogowego  w  zakresie  przewozu  osób  samochodem osobowym  dla  okresu
ważności powyżej 30 –50 lat 

•32 zł - 45zł - opłata za wydanie wypisu dla każdego pojazdu zgłoszonego do
licencji co stanowi 10% opłaty za udzielenie licencji w zależności od okresu jej
ważności,

•3,20  zł  –  4,50  zł  -  opłata  za  zgłoszenie  we  wniosku  o  udzielenie  licencji
każdego pojazdu samochodowego co stanowi 1% opłaty za udzielenie licencji
w zależności od okresu jej ważności,

Opłatę wnieść w kasie Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach  (parter)  lub na
konto Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach   nr : 26 1240 5211 1111 0010
5808 9900

Opłatę  skarbową  w  wysokości 17  zł za  złożenie  dokumentu  stwierdzającego
udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, należy uiścić na konto
Urzędu Miasta Siemiatycze  nr:  66 1240 5211 1111 0010 3200 7917. Z opłaty
skarbowej  od udzielonego pełnomocnictwa  zwolnieni  są małżonkowie,  wstępni,
zstępni, rodzeństwo.

Termin realizacji
sprawy

Do 30 dni od daty wpływu dokumentów

Podstawa prawna
sprawy

 Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 2201 ze zm.)

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z
dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokości opłat za czynności 
administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za 
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych ( Dz. U. z 
2021 r. poz. 1220)

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie 
wzorów zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego i 
wzorów licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisów z 
tych dokumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 2377 )

 Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U.
z 2023 r. poz. 775 ze zm.)



 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 2142 ze zm.)

Uwagi
Wszelkie zmiany danych przewoźnik drogowy zobowiązany jest zgłosić organowi 
udzielającemu licencji w ciągu 28 dni od  dnia ich powstania. W przypadku gdy 
zmiany obejmują dane zawarte w licencji przedsiębiorca jest obowiązany wystąpić
z wnioskiem o zmianę treści licencji.

Wzory wniosków
 Wnioski do pobrania w pokoju Nr 2 Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach.

OPRACOWAŁ: SPRAWDZIŁ: ZATWIERDZIŁ:

Robert Nowak Bernadeta Anna Miłkowska Agata Androsiuk
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