Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
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Siemiatycze dn. 27.11.2020 r.

ZP.GG.272.1.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspdlnot mieszkaniowych i
zarzadzanie nieruchomo$ciami lokalowymi, ktére stanowig wtasnosé¢ Powiatu
Siemiatyckiego.

Postepowanie prowadzone zgodnie z regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcym zatlgcznik do Zarzqdzenia nr 58/2019Starosty
Siemiatyckiego z dnia 09.12.2019 r.

‘ I. NAZWA T ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Siemiatycki,

ul. Legionow Pitsudskiego 3,

17-300 Siemiatycze , woj. podlaskie,

zwany dalej ,,Zamawiajacym”, zaprasza do ztozenia ofert na ustuge zarzadzania lokalami
mieszkalnymi w budynkach wspdlnot mieszkaniowych i zarzadzanie nieruchomosciami

lokalowymi, ktore stanowig wtasnos¢ Powiatu Siemiatyckiego

‘ II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest usluga polegajaca na zarzadzaniu lokalami mieszkalnymi w
budynkach wspdlnot mieszkaniowych wymienionych w zatgczniku nr 1 i zarzagdzanie nieruchomosciami
lokalowymi wymienionymi w zatgczniku nr 2, ktdre stanowig wtasnos$¢ Powiatu Siemiatyckiego.
Zarzadca zobowigzuje si¢ do zarzadzania zasobem polegajagcym na podejmowaniu decyzji
1 dokonywaniu czynno$ci majacych na celu zapewnienie wtasciwej gospodarki ekonomiczno—
finansowej zasobu oraz zapewnienie bezpieczenstwa uzytkowania i wlasciwej eksploatacji
zasobu, w tym biezacego administrowania zasobem.
Zakres zarzgdu okreslono szczegétowo w umowie, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.
Zarzadca, zapewni na terenie miasta Siemiatycze odpowiednio wyposazone biuro obstugi, czynne w dni
robocze, po 8 godzin dziennie, gdzie bedzie gromadzic i przechowywad wszelkg dokumentacje zwigzang
z zarzgdzanym zasobem, a takze wykonywac zadania okreslone niniejszg umowa.
2. Wymagania zamawiajgcego:
Obowigzki Zarzadcy nalezy wypelnia¢ w oparciu o przepisy wynikajace z ustaw:

a) ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie

gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego ((Dz. U. z 2020 r. poz. 611) oraz ustawy z dnia 24
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wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm.) w zakresie
przestrzegania przez mieszkancéw obowigzkow meldunkowych;
b) ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali (Dz. U. z 2020 r. poz. 1910), w tym
uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych;
c) ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
((Dz. U. 22020 1. poz. 1439);
2. Usluge zarzadzania moze wykonywaé licencjonowany zarzadca, ktéry posiada
uprawnienia do wykonywania ustug w zakresie zarzadzania nieruchomosciami. W przypadku
ewentualnych zmianach osobowych licencjonowanych zarzadcow, Wtasciciel nieruchomosci
zostanie  poinformowany przez Zarzadc¢ w terminie 7 dni o =zaistnialych zmianach.
Aktualizacja listy licencjonowanych zarzadcéw nie wymaga zmiany umowy, wymaga jedynie
ztozenia przez nowego zarzadce stosownego oswiadczenia.
3. Zarzadca musi posiada¢ aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy
nieruchomos$ci za szkody wyrzadzone w zwiagzku z prowadzong dziatalno$cig w zakresie
zarzadzania nieruchomosciami. Jezeli okres wazno$¢ polisy bedzie konczyt si¢ w okresie
obowigzywania umowy, Zarzadca bedzie zobowigzany do przedstawienia Wtascicielowi przed

tym dniem potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ nowej polisy.

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania ustug w zakresie zarzadzania nieruchomosciami;

W celu spelnienia tego warunku wykonawca zalaczy do oferty kserokopie wymaganego
uprawnienia.

b) posiadajg aktualne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy nieruchomos$ciami

za szkody wyrzadzone w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig zarzadzania nieruchomosciami.
W celu spetnienia tego warunku wykonawca zalaczy do oferty kserokopie aktualnej polisy lub

inny dokument potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia od 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

V. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy oraz Wykonawcy majg obowigzek
przekazywac¢ wyltacznie w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng. Korespondencje
zwigzang z niniejszym post¢gpowaniem, nalezy kierowac¢ na adres:

e Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach, ul. Legionow Pitsudskiego 3 , 17-300 Siemiatycze,
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faks: 85 65 66 501, e-mail: zp@siemiatycze.pl (z dopiskiem ,,Ustuga zarzadzania” lub cata

nazwa nadang przez zamawiajacego — Rozdz. I)

VI.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIEZ WYKONAWCAMI

Zamawiajacy wyznacza do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Panig Wiolette Jaroszuk-Zapolnik - inspektor w Wydz. Geodezji. Tel. 85 65 66 543

Vil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami, wg wzoru Formularza ofertowego, ktory
stanowi Zatgcznik Nr 3.

2. W przypadku sktadania ofert droga elektroniczng dla waznosci, oferty jak 1 zalgczniki nalezy
ztozy¢ w formie skanéw, gdzie beda widoczne podpisy ztozone przez upowaznione osoby.

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w j¢zyku polskim, zgodnie z zalgczonym wzorem.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Siemiatyczach przy ul. Legionow
Pitsudskiego 3 w Punkcie Obstugi Klienta — parter.

Dopuszcza si¢ tez forme¢ elektroniczng z zastrzezeniem Rozdz. VII pkt 2, na adres e-mail
zp@siemiatycze.pl lub fax 85 6566501 w terminie:

- do dnia 11.12.2019 r. do godz. 12:00

2. Wszystkie oferty ztozone po terminie podanym w ust. 1 niniejszego rozdziatu, zostang przez
Zamawiajacego zwrdocone.

3. Otwarcie ofert w dniu 11.12.2019 r. o godzinie 12:20 w siedzibie Zamawiajacego
w Siemiatyczach przy ul. Legionow Pitsudskiego 3 - pokéj nr 202 II p.

4. W przypadku korespondencyjnego sktadania ofert Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte,

w kopercie, ktoéra powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujacy sposob:

POWIAT SIEMIATYCKI
ul. Legionéw Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze

»Ustuga zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspdlnot mieszkaniowych i zarzagdzanie
nieruchomosciami lokalowymi, ktére stanowig wtasnos¢ Powiatu Siemiatyckiego

Oferta - Nie otwiera¢ przed 11.12.2019 r. godz. 12:20.

powinna dodatkowo zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda cen¢ ofertowg brutto na Formularzu oferty, zgodnie z wzorem Zat. Nr 3.
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1. Ceng brutto oferty nalezy poda¢ okreslajac kwote za 1m2, za 1 miesigc $wiadczenia ustugi
w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajow lokali w nastepujagcym formacie:

a) lokale mieszkalne w budynkach wspodlnot mieszkaniowych, stanowigce wtasnos¢ Powiatu
Siemiatyckiego cena brutto za 1 m? (z{/m?) miesigcznie, co po uwzglednieniu powierzchni
lokali tj. 1447,52 m? bedzie stanowilo kwote ogdlem za 1 miesigc prowadzonej ustugi;

b) nieruchomosci lokalowe stanowigce wlasnos¢ Powiatu Siemiatyckiego cena brutto za 1 m?
(zt/m?) miesigcznie, co po uwzglednieniu powierzchni lokali tj. 103,67 m? bedzie stanowito
kwote ogotem za 1 miesigc prowadzonej ustugi;

Wykonawca poda tacznie miesigczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy
uwzgledniajac pkt a) i b) ust. 1 niniejszego rozdziatu, a takze uwzgledniajac okres (12 miesiecy)

realizowanej ustugi, zaoferuje catkowitg cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Ceng¢ nalezy kalkulowa¢ w oparciu o wszystkie wymogi i czynnosci niezbgdne do
wykonania wszystkich prac dla osiggnigcia celu koncowego.
3. Cena ofertowa musi by¢ podana w kwocie brutto cyfrowo (do drugiego miejsca po

przecinku) oraz stownie i nie moze ulec zmianie (na wyzszg) przez okres trwania umowy.

X. KRYTERIUM WYBORU OFERT | ZNACZENIE

1. Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje Kryterium cena
- znaczenie 100 %.

2. Przy obliczaniu punktacji w tym kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage ceng brutto
wskazang w ofercie Wykonawcy.

3. W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie zawierata najnizsza
cen¢ oraz spelni wszystkie wymagania wynikajace z zapytania ofertowego i opisu przedmiotu
zamoOwienia.

4. Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
zgodnie z ceng przedstawiong w ofercie.

5. Nalezno$¢ uregulowana bedzie na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem
bankowym z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy po odbiorze wykonanych prac
1 wystawieniu faktury.

6. Platno$¢ za przedmiot oferty nastapi przelewem w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia

faktury.

XI. INFORMACIJE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy udostgpnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie

internetowe;.
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2. Z wybranym wykonawcg, ktory przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ na wykonanie ushugi
zostanie podpisana umowa.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Do zawieranej umowy zostang wprowadzone istotne dla Zamawiajgcego postanowienia
wynikajace z zapytania ofertowego oraz przedstawionej przez wykonawce oferty.

Xll. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Siemiatyckiego
17-300  Siemiatycze, ul. Legionéw Pilsudskiego 3, powiat@siemiatycze.pl

tel.: +48856566500, faks: +48856566501

e Inspekt inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, ktorym jest
Pan Andrzej; Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski(@siemiatycze.pl

tel.: +48856560266

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy a podstawg prawng

ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania procedur udzielania zamowien

publicznych na ,,Ustuga zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspéinot

mieszkaniowych i zarzadzanie nieruchomosciami lokalowymi, ktdre stanowig wtasnos¢

Powiatu Siemiatyckiego ” dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia

postepowania oraz po zakonczeniu jego zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji;

e przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane
dotyczg lub innych podmiotoéw na ktérych zasoby powotuja si¢ wykonawcy;

e przetwarzane dane osobowe obejmujag w szczegolnosci imi¢ 1 nazwisko, adres, NIP,
REGON, , numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajaca oferte 1 inng korespondencj¢ wplywajaca do Starostwa w celu udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
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e dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedow panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej,
w szczegolnosci do podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Powiatu
Siemiatyckiego. Dane osobowe s3 przekazywane do podmiotéw przetwarzajacych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

e przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych osobowych:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;

— na podstawie art. 18 RODO prawo ograniczenia ich przetwarzania z zastrzezeniem
przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— wniesienia sprzeciwu,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan,ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wobec
osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia, chyba Ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wiaczen , o ktdérych mowa w art.14.ust. 5 RODO.

Zatwierdzit

Starosta

mgr Marek Bobel
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