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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 

ZAMAWIAJĄCY - Powiat Siemiatycki  zaprasza do złożenia ofert na wykonanie usługi    

polegającej na sporządzeniu opinii o możliwości zmiany zapisu w ewidencji gruntów 

stanowiących własność Skarbu Państwa.   

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o wartości poniżej 30 tys. euro, prowadzone jest zgodnie z regulaminem 

udzielania zamówień  publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30.000 euro, stanowiącym załącznik do Zarządzenia nr 58/2019 Starosty 

Siemiatyckiego z dnia 09.12.2019 r. 

2. Niniejsze „Zapytanie” nie stanowi zobowiązania Powiatu Siemiatyckiego do zawarcia 

umowy w sprawie  zamówienia publicznego.   

II. PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na sporządzeniu opinii 

o możliwości zmiany zapisu w ewidencji gruntów zgodnie ze stanem faktycznym na gruncie 

nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa oraz przygotowaniu dokumentacji 

prawno – geodezyjnej niezbędnej do przekazania działek leśnych w zarząd właściwych 

nadleśnictw - dla 42 działek terenu powiatu siemiatyckiego, o powierzchni ogólnej – 199,0330 

ha. 

2. Usługa obejmuje obszar 42 działek położonych na terenie gmin powiatu siemiatyckiego 

o powierzchni ogólnej 199,0330 hektara: 

1)  gmina Mielnik               -  2 działki; 

2)  gmina Nurzec Stacja –  37 działek; 

3)  gmina Siemiatycze –      1 działka; 

4)  gmina Perlejewo –          2 działki 

 3. Zamawiającego udostępni wykonawcy w okresie obowiązywania umowy, niezbędne 

materiały w celu należytego wykonania usługi. 

4. Wykonany prawidłowo przedmiot umowy, należy przekazać Zamawiającemu po pozytywnej 

weryfikacji  ośrodka dokumentacji geodezyjnej w celu dokonania komisyjnego odbioru. 

5. Dokumentację należy sporządzić w 2 egzemplarzach w wersji papierowej oraz pliki 



dotyczące pomiaru na gruncie w wersji elektronicznej. 

6. Szczegółowy wykaz działek, stanowiący opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 

1 do zapytania ofertowego. 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Umowa zostanie zawarta na czas określony , liczony od podpisania umowy do dnia  

30 .11. 2020 r. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają: 

    1)  posiada uprawnienia geodezyjnych z zakresu 2 ; 

    2) odpowiednie kwalifikacje (m.in. kurs klasyfikatora gruntów , studia podyplomowe 

     w zakresie gleboznawstwa, klasyfikacji i kartografii gleb lub inne potwierdzające posiadane 

     kwalifikacje z tego zakresu). 

    2) posiadają doświadczenie z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntów, co potwierdzą 

     wykonaniem (usługi zakończone) w okresie ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert 

     co najmniej 2 usług  gleboznawczej klasyfikacji gruntów. 

V. WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ, JAKIE NALEŻY ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ 

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest 

złożyć następujące dokumenty i oświadczenia dotyczące: 

1. wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia  działalności, jest krótszy w tym okresie 

wraz z podaniem ich rodzaju, daty, miejsca wykonania i podmiotów na rzecz których usługi 

te zostały wykonane, z załączeniem dowodów potwierdzających należyte ich wykonanie, 

sporządzony zgodnie z załącznikiem (wzór) zał. nr 3 

1.1.  dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, 

Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są - referencje bądź 

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane; 

Uwaga ! 

Jeżeli wykonawca wskaże usługi, które w tym zakresie wykonywał już na rzecz 

zamawiającego, to zamawiający odstępuje od wymogu przedkładania referencji. 

2. Kserokopie dokumentu  potwierdzającego wymagane kwalifikacje wykonawcy. 

 

VI. INFORMACJA  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA    SIĘ    ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający oraz Wykonawcy mają obowiązek 

przekazywać wyłącznie w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną. Korespondencję 

związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres: 



 Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach, ul. Legionów Piłsudskiego 3 , 17-300 Siemiatycze, 

 faks: 85 65 66 501, 

 e-mail: zp@siemiatycze.pl (z dopiskiem „Zmiany w ewidencji gruntów Skarbu Państwa”) 

Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest Pan Roman Łopaciuk – tel. 85 65 66540 

VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami, wg wzoru Formularza ofertowego, który 

stanowi Załącznik Nr 2. 

2. W przypadku składania ofert drogą elektroniczną dla ważności, oferty jak i załączniki  należy 

złożyć w formie  skanów, gdzie będą widoczne podpisy złożone przez upoważnione osoby. 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Siemiatyczach przy ul. Legionów 

Piłsudskiego 3 , Punkt Obsługi Klienta - parter, dopuszcza się też formę elektroniczną 

z zastrzeżeniem Rozdz. VII pkt 2, na adres e-mail zp@siemiatycze.pl lub fax 85 6566501 

w terminie - do dnia 15.10.2020 r. do godz. 12:00 

2. Wszystkie oferty złożone po terminie podanym w ust. 1 niniejszego rozdziału, zostaną przez 

Zamawiającego zwrócone. 

3. Otwarcie  ofert w dniu 15.10.2020 r. o godzinie 12:15 w siedzibie Zamawiającego 

w  Siemiatyczach przy ul. Legionów Piłsudskiego 3  - pokój nr 109 II p. 

4. W przypadku korespondencyjnego składania ofert Wykonawca powinien zamieścić ofertę, 

w kopercie która powinna być zaadresowana oraz opisana w następujący sposób: 

                                                                                             POWIAT  SIEMIATYCKI 

                                                                                            ul. Legionów Piłsudskiego 3 

                                                                                             17-300 Siemiatycze 

   „Oferta na wykonanie usługi  polegającej na sporządzeniu opinii o możliwości zmiany zapisu 

     w ewidencji gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa.                                                     

  

Oferta - Nie otwierać przed 15.10.2020  r. godz. 12:15 

Koperta   powinna  dodatkowo zawierać nazwę i adres Wykonawcy. 

 

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę ofertową za wykonanie usługi za jedną działkę oraz całość 

      zamówienia. 

2.   Wykonawca poda cenę ofertową na Formularzu oferty, zgodnie z wzorem Zał. Nr 2. 

3.  W celu oceny ofert Zamawiający porówna ceny za całość zamówienia wskazane 

      w formularzu ofertowym. 

4. Cenę należy kalkulować w oparciu o wszystkie wymogi o których mowa w niniejszym 

      zapytaniu. 

5. Cena ofertowa musi być podana w złotych, cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku) 

     i nie może ulec zmianie  (na wyższą) przez okres trwania umowy. 

mailto:zp@siemiatycze.pl


6. Cena Oferty powinna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia i zawierać 

wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia z uwzględnieniem ewentualnych 

upustów i rabatów, a w przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności 

gospodarczej również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie zamawiający 

zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami, łącznie ze składkami 

występującymi po stronie zleceniodawcy. 

 

X. KRYTERIUM WYBORU OFERT I ZNACZENIE 

1. Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje kryterium cena - 

znaczenie 100 %. 

2. Przy obliczaniu punktacji w tym kryterium Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę  za 

całość zamówienia, wskazaną w ofercie Wykonawcy. 

3. W prowadzonym postępowaniu  zostanie wybrana oferta, która będzie zawierała najniższą 

cenę  oraz wykonawca spełni wszystkie wymagania  wynikające z zapytania ofertowego i opisu 

przedmiotu zamówienia. 

4. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

zgodnie z ceną przedstawioną w ofercie. 

XI. INFORMACJE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający udostępnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie 

 internetowej w BIP.   

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

3. Do zawieranej umowy zostaną wprowadzone istotne dla Zamawiającego postanowienia 

wynikające z zapytania ofertowego oraz przedstawionej przez wykonawcę oferty. 

4. Umowa zostanie zawarta zgodnie z załącznikiem nr 4  wzór umowy. 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Siemiatyckiego 
17-300 Siemiatycze, ul. Legionów Piłsudskiego 3, powiat@siemiatycze.pl tel.: +48856566500, 
faks: +48856566501 
 Inspekt inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, którym 
jest Pan Andrzej Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski@siemiatycze.pl tel.: 
+48856560266 
 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  oraz zawarcia umowy, a podstawą 
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prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur  
udzielania zamówień publicznych spoczywający na jednostce finansów publicznych.; 
 Dane przetwarzane są: 
   -  w celu zawarcia i wykonywania łączącej Zamawiającego i Wykonawcę umowy 
      (podstawa prawna: art. 6 ust. 1b) RODO, 
      - po zakończeniu obowiązywania umowy w czasie niezbędnym do realizacji celów 
        przetwarzania, 
 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

 Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczą-
cych; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwa-
rzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan,że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

 Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
2. Jednocześnie zamawiający przypomina o ciążącym na Panu/Pani obowiązku informacyj-
nym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zo-
staną zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które zamawiający po-
średnio pozyskał od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie 
co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
  

 

                                                                                                                 Starosta Siemiatycki                                                                                                       
Załączniki:                                                                                               
1. Wykaz działek – zał. Nr 1 
2. Formularz ofertowy – zał. nr 2                                                          
3. Wykaz usług  - zał. Nr 3                                                                    
4. wzór umowy - zał. nr 4 

 


