Zatgcznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
urzedu Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach w 2020 roku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej ,Wykonawcg”’, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow na rzecz Ministerstwa Edukacji Narodowej, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188, z pézn. zm.), zwanej dalej
L2ustawg”.

2. Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatoréw pocztowych przez Prezesa Urzedu
Komunikaciji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1 Swiadczone
byly do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w kraju i za granica, przez co
rozumie sie kraje bedace cztonkami Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

4. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe do 2000 g (format S, M i L):

a) nierejestrowane ekonomiczne — nadane i doreczone bez pokwitowania, niebedace
przesytkami najszybszej kategorii;

b) nierejestrowane priorytetowe — nadane i doreczone bez pokwitowania, bedgce
przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne — przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru) przemieszczane i doreczane w sposéb
zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, niebedace
przesytkami najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru), przemieszczane i doreczane w sposéb
zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami
najszybszej kategorii;

e) polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru) niebedgce
przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktérych Nadawca zlecajgcy ich
dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz (tzw. ,potwierdzenie
odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w postaci podpisu odbiorcy.

f) polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru) bedgce
przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktorych Nadawca zlecajgcy ich
dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy formularz (tzw. ,potwierdzenie
odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w postaci podpisu odbiorcy.

Format S to przesytka o wymiarach:
» minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

» maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm,
szerokosé 160 mm;

» masado 500 g.

Format M to przesytka listowa o wymiarach:
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» minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

» maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325
mm, szerokos$¢ 230 mm;

» masa do 1000 g.

Format L to przesytka o wymiarach:

» minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

» maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci przesytki nie moze przekroczy¢ 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm

» masa do 1000 g.

Wymiary przesytek listowych nadanych w formie rulonu wynosza:

» minimum — suma dtugosci plus podwojna srednica - 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugos$€) nie moze by¢é mniejszy niz 100 mm;

» maksimum — suma dtugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugosc¢) nie moze przekroczyé 900 mm.

2) paczki pocztowe do 20 000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej kategorii,

¢) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,

d) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

e) ekonomiczne z zadeklarowang wartoscia,

f) priorytetowe z zadeklarowang wartoscia,

g) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia,

h) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscig.

Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:

» minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

» maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szerokosé 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:

» minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokosé 300 mm;

» maksimum — suma dtugoséci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugosc¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

5. Dodatkowg ustugg jest odbiér przesytek pocztowych przeznaczonych do nadania
i bedzie ona polega¢ na ich odbiorze przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z
siedziby zamawiajgcego, zlokalizowanej w Siemiatyczach przy ul. Legionéw Pitsudskiego 3,
17-300 Siemiatycze.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek pocztowych z siedziby
zamawiajgcego, zlokalizowanej w Siemiatyczach przy ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300
Siemiatycze. Odbidr przesylek pocztowych bedzie odbywat sie od poniedziatku do pigtku (z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 15:00 — 15:20.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ do osobistego dostarczania przesytek pocztowych
przeznaczonych do nadania, do placéwki pocztowej jak i odbioru z placowki wskazanej
przez Wykonawce korespondencji nadanej na adres zamawiajgcego, o ile bedzie ona
zlokalizowana w odlegtosci nie wiekszej, niz 0,5 km od siedziby Zamawiajacego.

Uwaga! Jezeli zamawiajacy bedzie dokonywat czynnosci, o ktérych mowa w pkt 7
osobiscie, a ktére zostang wycenione w zataczniku nr 3 ,, Formularz cenowym” to
wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ to w swojej ofercie i pomniejszy¢ jej wartos¢



oferty o koszty ustugi dodatkowej wykazanej w zataczniku nr 3 polegajacej na odbiorze
przesytek pocztowych z siedziby zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia wykonywania czynno$ci, o ktérych mowa
w pkt. 7, o czym poinformuje Wykonawce, a ten doliczy sobie koszty zwigzane z odbiorem
korespondencji za kazdy miesigc $wiadczonej ustugi odbioru w wysoko$ci okreslonej w zat. Nr
3,, Formularz cenowy”.

8. Wykonawca zobowigzany jest rozpoczg¢ czynnosci zmierzajgce do doreczenia (czyli
wydania adresatowi) przesytek pocztowych odebranych od Zamawiajgcego lub dostarczonych
do placowki pocztowej w dniu ich odbioru lub dostarczenia.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek pocztowych przeznaczonych do
nadania zgodnie z wymogami ustalonymi na pismie pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,
w szczegolnosci do:

1) umieszczania na przesytkach pocztowych w sposéb trwaty i czytelny adresu nadawcy i
adresata,

2) umieszczania na stronie adresowej przesytek pocztowych oznaczenia potwierdzajgcego

whniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu/nadruku o tresci wymaganej przez Wykonawce,

3) umieszczania na kazdej priorytetowej przesylce pocztowej nalepki lub napisu

,PRIORYTET/PRIORITAIRE”,

4) umieszczania na kazdej przesytce pocztowej wyraznego oznaczenia jej rodzaju (polecona,

polecona za potwierdzeniem odbioru),

5) sporzgdzania w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla Wykonawcy

(jako podstawa rozliczen), drugi dla Zamawiajgcego (jako potwierdzenie nadania danej partii

przesytek pocztowych):

a) wykazu przesytek poleconych - pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych,

zgodnej ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca,

b) zestawienia iloSciowego dla nierejestrowanych przesytek listowych, zgodnego ze wzorem

przygotowanym przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek pocztowych Wykonawcy

w stanie uporzgdkowanym, tj. utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:

1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej dokonanych

z uwzglednieniem podziatu na: poszczegodlne rodzaje ustug, przesyiki krajowe i zagraniczne,

ekonomiczne i priorytetowe oraz format S, Mi L;

2) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowego z uwzglednieniem

podziatu na kategorie wagowe, przesytki krajowe i zagraniczne oraz format S, Mi L.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

12. Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub

zalakowana) koperta Zamawiajgcego. Opakowanie paczek pocztowych powinno stanowi¢

zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci paczek oraz uniemozliwia¢ ich uszkodzenie

W czasie przemieszczania.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku

potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych

i priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesytek rejestrowanych muszg by¢

zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek stanowig druki potwierdzenia odbioru zalecane przy

doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z p6zn. zm.), ktore to

Zamawiajgcy bedzie nabywat we wtasnym zakresie.

14. Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez

adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki pocztowe;.

15. Wykonawca zobowigzuje sie doreczaC do siedziby Zamawiajgcego zwroty

niedostarczonych przesytek pocztowych lub za zgodg Zamawiajgcego umozliwia¢ ich odbior

w placowce pocztowej Wykonawcy.

16. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzuje sie

pozostawia¢ zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki pocztowej, ze wskazaniem, gdzie
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i kiedy adresat moze jg odebrac w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesyiki
pocztowej w powyzszym terminie Wykonawca sporzgdza powtérne zawiadomienie
0 mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia powtérnego

zawiadomienia u adresata. Po uptywie terminu odbioru przesytka pocztowa jest niezwtocznie
zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata.

17. Wykonawca zobowigzuje sie doreczac przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesyiki
pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz po uptywie
4 dni od dnia ich nadania, przy czym przesyiki przekazane po godzinie 15:00 uznaje sie za
przekazane w nastepnym dniu roboczym. W przypadku doreczenia krajowych przesytek
pocztowych rejestrowanych najszybszej kategorii w terminie pdzniejszym niz okreslony
powyzej, Zamawiajacemu przystuguje prawo do odszkodowania z tytutu opoznionego
doreczenia przesytek pocztowych zgodnie z ustawa.

18. W przypadku nadania przesytek pocztowych lub realizacji ustug komplementarnych,
ktorych cen nie uwzgledniono w formularzu cenowym oraz za przesytki zwracane po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, podstawe obliczenia naleznosci Wykonawcy stanowi¢
bedg ceny z obowigzujgcego w dniu nadania przesytek cennika Wykonawcy.

19. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do uwzglednienia aspektéw spotecznych
przy realizacji zamowienia. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby wskazane przez
niego do nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy, bedg zatrudnione na podstawie
umowy o prace. (Informacje - llos¢ oséb nalezy poda¢ w formularzu ofertowym).

20. Dane dotyczace szacunkowej liczby poszczegdinych rodzajow przesytek pocztowych
planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajgcy przedstawit w formularzu ofertowym. Podane
w nim liczby przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi, faktyczna liczba przesytek pocztowych
nadanych przez Zamawiajgcego w okresie 12 miesiecy moze odbiegaé od tych danych

Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najkorzystniej przygotuje projekt umowy
uwzgledniajgcy zapisy” Istotnych Warunkéw Umowy”, i zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu w celu weryfikacji zgodnosci, z ofertg i warunkami okreslonymi w ,Ogtoszenia
0 zamowieniu” a nastepnie jej zawarcia.

Il. Orientacyjne ilosci i rodzaj przesytek

Lp. | Rodzaj przesytki Waga Szacowana liczba
przesytek w 2020 r.
szt.
1. 2 3 4
1. polecone ekonomiczne — format S do 500 g 5000
2. Zwrot polecone ekonomiczne format S do500g 100
3. polecone ekonomiczne — format M do 1000 g 500
4. polecone ekonomiczne — format L do 2000 g 350
5. polecone ekonomiczne ZPO —formatS | do 500 g 12 000
6. Zwrot polecone ekonomiczne — format S | do 500 g 50
7. polecone ekonomiczne ZPO - format do 1000 g 500
M
8. polecone ekonomiczne ZPO —formatL | do 2000 g 200
9. polecone priorytetowe — format S do500¢g 1000
10. | polecone priorytetowe — format M do 1000 g 300
11. | polecone priorytetowe — format L do 2000 g 100
12. | polecone priorytetowe ZPO —formatS | do500g 500
13. | polecone priorytetowe ZPO - format M | do 1000 g 100
14. | polecone priorytetowe ZPO - formatL | do 2000 g 50
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15. | nierejestrowane ekonomiczne — format | do 500 g 2700
S

16. | nierejestrowane ekonomiczne — format | do 1000 g 250
M

17. | nierejestrowane ekonomiczne — format | do 2000 g 50
L

18. | nierejestrowane priorytetowe — format | do 500 g 100
S

19. | nierejestrowane priorytetowe — format | do 1000 g 30
M

20. | nierejestrowane priorytetowe — format | do 2000 g 10
L

21. | ekonomiczne gabaryt A 1-2 kg 10

22. | ekonomiczne gabaryt A 2-5kg 1

23. | ekonomiczne gabaryt A ZPO 1-2 kg 10

24. | ekonomiczne gabaryt A ZPO 2-5kg 1

25. | priorytetowe gabaryt A 1-2 kg 20

26. | priorytetowe gabaryt A 2-5 kg 1

27. | priorytetowe gabaryt A 5-10 kg 1

28. | priorytetowe gabaryt A ZPO 1-2 kg 1

29. | priorytetowe gabaryt A ZPO 2-5 kg 1

30. | priorytetowe gabaryt A ZPO 5-10 kg 10

31. | polecone priorytetowe strefa A do50¢g 50

32. | polecone priorytetowe strefa B do50g 10

33. | polecone priorytetowe strefa A 50-100 g 20

34. | polecone priorytetowe strefa B 50-100 g 5

35. | polecone priorytetowe strefa A 100-350 g 5

36. | polecone priorytetowe strefa B 100-350 g 5

37. | polecone priorytetowe strefa A 350-500 g 1

38. | polecone priorytetowe ZPO strefa A do50¢g 30

39. | polecone priorytetowe ZPO strefa B do50¢g 1

40. | nierejestrowane ekonomiczne — do50¢g 20
Europa

41. | nierejestrowane ekonomiczne — poza do50¢g 1
Europe

42. | nierejestrowane ekonomiczne — 50-100 g 5
Europa

43. | nierejestrowane ekonomiczne — poza 50-100 g 1
Europe

44. | nierejestrowane ekonomiczne — 100-350 g 5
Europa

45. | nierejestrowane priorytetowe —strefa | do50g 15
A

46. | nierejestrowane priorytetowe —strefa | do50g 10
B

47. | nierejestrowane priorytetowe —strefa | 100-350 g 5
A

48. | nierejestrowane priorytetowe —strefa | 100-350 g 1

B







