Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach
ul .Legionow Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze
www.siemiatycze.pl, e-mail: powiat@siemiatycze.pl tel. 85 6566500, fax: 85 6566501

Siemiatycze dn. 03.12.2018 r.

Znak sprawy: ZP.GG.272.22.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspoélnot mieszkaniowych
i nieruchomosciami lokalowymi stanowigcymi wiasnos¢ Powiatu Siemiatyckiego.

Postepowanie prowadzone zgodnie z requlamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rbwnowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcym zatgcznik do
Zarzgdzenia nr 1/2017Starosty Siemiatyckiego z dnia 10.01.2017 r.

. Nazwa i adres zamawiajgcego

Powiat Siemiatycki,

ul. Legionéw Pitsudskiego3,

17-300 Siemiatycze , woj. podlaskie,

zaprasza do ztozenia ofert na ustuge zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach

wspolnot mieszkaniowych i nieruchomosciami lokalowymi stanowigcymi wiasnos$¢ Powiatu

Siemiatyckiego.

Il. Okreslenie przedmiotu i zakres zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajacg na zarzgdzaniu lokalami mieszkalnymi
w budynkach wspdlnot mieszkaniowych wymienionych w zatgczniku nr 1 i zarzgdzanie
nieruchomosciami lokalowymi wymienionymi w zatgczniku nr 2, ktdre stanowig wlasnosc¢
Powiatu Siemiatyckiego. Zakres zarzadu okreslono szczegétowo w umowie, ktéra stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

2. Zarzadca zobowigzuje sie wykonywac¢ ustuge zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z przepisOw prawa i standardami zawodowymi zarzgdcow nieruchomosci ze szczegolng
starannoscig wtasciwg dla zawodowego charakteru tych czynnosci oraz zasadami etyki
zawodowej.

3. Zarzadca zobowigzuje sie kierowac¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy zasadg ochrony

intereséw Wiasciciela.

lll. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia - od 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu
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5.

Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie wykonywania ustugi zarzadzania lokalami
mieszkalnymi.

W celu spetnienia warunku udziatu Wykonawca musi posiadaé - minimum trzyletnie
doswiadczenie zarzadzania lokalami mieszkalnymi, zrealizowane w ostatnich 4 latach
przed terminem ziozenia ofert, ktére udokumentuje wykazem zawartym w formularzu
ofertowym.

Wykonawca musi posiada¢ obowigzkowe ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody wyrzgdzone w zwigzku z zarzgdzaniem nieruchomosciami.

Wykonawca dysponuje licencjonowanym zarzgdcg posiadajgcym uprawnienia do
wykonywania ustug w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami.

W celu spetnienia warunku udziatu Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym osobely
posiadajgce stosowne uprawnienia.

Istotne postanowienia umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca poda cene ofertowg na Formularzu oferty, zgodnie z wzorem Zat. Nr 3
Cene oferty nalezy podac tgcznie z naleznym podatkiem VAT .

Wykonawca w formularzu ofertowym przedstawi ceny jednostkowe za ustuge zarzadzania
lokalami, przyjmujgc za wielkosci powierzchnie 1m2 oraz okres Swiadczenia ustugi 1
miesigc w rozdzieleniu na:

- ceny jednostkowe za lokale mieszkalne w budynkach wspdlnot mieszkaniowych,
stanowigce wtasnos¢ Powiatu Siemiatyckiego,

- nieruchomosci lokalowe stanowigce wltasnosé Powiatu Siemiatyckiego

oraz wskaze fgcznie miesieczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy

Cena ofertowa jednostkowa musi by¢ podana w ztotych, cyfrowo (do drugiego miejsca po

przecinku) i nie moze ulec zmianie przez okres trwania umowy.

VI. Kryterium wyboru ofert i znaczenie

1.

Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje kryterium cena -
znaczenie 100 %.

Przy obliczaniu punktacji w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto
wskazang w ofercie Wykonawcy.

W prowadzonym postepowaniu zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie zawierata najnizszg
cene oraz spefni wszystkie wymagania wynikajgce z zapytania ofertowego i opisu
przedmiotu zaméwienia.

Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie

zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie.
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5. Naleznos¢ uregulowana bedzie na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem
bankowym z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany w fakturze.

6. Ptatnos¢ za przedmiot oferty nastgpi przelewem w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
faktury.

7. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany ilosci lokali.

W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia lub przekwalifikowania ilosci lokali objetych

zaméwieniem do wyceny przyjmuje sie cene jednostkowg zawartg w ofercie wybranego

wykonawcy.

8. Zamawiajgcy wybierze oferte wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg - cene za

jeden miesigc $wiadczonej ustugi zarzadzania lokalami oraz ztozy stosowne o$wiadczenia na

formularzu ofertowym.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami, wg wzoru Formularza ofertowego, ktéry
stanowi Zatgcznik Nr 3.

2. W przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng dla waznosci, oferty jak
i zatgczniki nalezy ztozy¢ w formie skanow, gdzie bedg widoczne podpisy ztozone przez

upowaznione osoby.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Siemiatyczach przy ul. Legionow
Pitsudskiego 3 , Punkt Obstugi Klienta - parter, dopuszcza sie tez forme elektroniczng z
zastrzezeniem Rozdz. VIl pkt 2, na adres e-mail zp@siemiatycze.pl lub fax 85 6566501
w terminie do dnia 11.12.2018 r. do godz. 11.00

2. Wszystkie oferty ztozone po terminie podanym w ust. 1 niniejszego rozdziatu, zostang
przez Zamawiajgcego zwrécone.

3. Otwarcie ofert w dniu 11.12.2018 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Zamawiajgcego w
Siemiatyczach przy ul. Legiondéw Pitsudskiego 3 - pokoj nr 202 11 p.

4. W przypadku korespondencyjnego sktadania ofert Wykonawca powinien zamiesci¢ oferte,

w kopercie ktéra powinna by¢ zaadresowana oraz opisana w nastepujgcy sposob:

POWIAT SIEMIATYCKI
ul. Legionow Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze

Oferta- ,Ustuga zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspélnot mieszkaniowych
i nieruchomosciami lokalowymi stanowigcymi wlasno$¢ Powiatu Siemiatyckiego”
- Nie otwierac przed 11.12.2018 r. godz. 11:30.

Koperta powinna dodatkowo zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
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5. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami — Wioletta Jaroszuk-Zapolnik, nr telefonu
- 8565 66 543

XI. Informacje po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy udostepnia informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowe;j.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy, zawiera wzor umowy stanowigcy
Zatgcznik Nr 4.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

o Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Siemiatyckiego
17-300 Siemiatycze, ul. Legionéw Pitsudskiego 3, powiat@siemiatycze.pl tel.:
+48856566500, faks: +48856566501

¢ Inspekt inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, ktérym jest
Pan Andrzej Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski@siemiatycze.pl tel.:
+48856560266

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy a podstawg

prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania procedur udzielania zamowien

publicznych na ,,Ustuge zarzadzania lokalami mieszkalnymi w budynkach wspéinot

mieszkaniowych i nieruchomosciami lokalowymi stanowigcymi wlasnosé Powiatu

Siemiatyckiego”

e dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania oraz po
zakonczeniu jego zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji;

e przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktérych dane
dotyczg lub innych podmiotow na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy;

e przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP,

REGON, , numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
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sktadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajacg do Starostwa w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

e dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organow publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej,
w szczegoélnosci do podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Powiatu
Siemiatyckiego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

e przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych osobowych:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;

— na podstawie art. 18 RODO prawo ograniczenia ich przetwarzania z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— wniesienia sprzeciwu,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan,ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.
Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia, chyba ze ma zastosowanie co najmniej

jedno z wylgczen , o ktérych mowa w art.14.ust. 5 RODO.

Zatwierdzit

Wicestarosta
Marek Bobel
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