Powiat Siemiatycki Siemiatycze, dn.16.11.2018 r.
ul. Legionéw Pitsudskiego 3
17-300 Siemiatycze

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIE

na swiadczenie ustug pocztowych na 2019 rok na potrzeby urzedu
Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach.

I.ZZAMAWIAJACY

Powiat Siemiatycki

SIEDZIBA : ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze
- tel. 85 65 66 500

- faks 85 65 66 501

- strona internetowa: www.bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl

- godziny pracy : poniedziatek 8.00 — 16.00 wtorek — pigtek 7.30 — 15.30

| 1. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA |
Zamobwienie prowadzone jest z zastosowaniem art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2018 r.,poz.1986 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

W pozostatym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

| 11l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |
1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481). w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania , przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw na rzecz urzedu Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach.

2. Szczegobtowe wymagania Zamawiajgcego dotyczgce sposobu $wiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zaméwienia zostaty zawarte w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (OPZ), ktory
stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia. Pozostate warunki realizacji zamowienia regulujg
Istotne Postanowienia Umowy (IPU), ktére stanowig zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia okreslone we Wspdlinym Stowniku
Zaméwien Publicznych (CPV)

CPV —64110000-0 ustugi pocztowe

| IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 roku.



‘ V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU |
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczgce uprawnieh do prowadzenia okreslonej  dziatalno$ci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku wykonawca przedstawi aktualny wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2017 r., poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego .

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamowienia. W takim
przypadku ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Pelnomocnictwo nalezy dotaczyé do oferty.

3. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki
okreslone w pkt 2 musi spetnia¢ wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajgce wpis
do Rejestru Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektroniczne.

4. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz

jedng oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

2. Oferta musi zawiera¢ wypetniony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do ogtoszenia.

3. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszego postepowania.

5. Oferta powinna zawieraé:

5.1. wypetnionym i podpisanym Formularzem oferty,

5.2. petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy),

5.3. dokumenty wymienione w pkt 1 rozdziatu V ogtoszenia,

5.4. wypetniony i podpisany zatgcznik nr 4— Formularz cenowy.

6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zatacznikami do Ogtoszenia o zamodwieniu, winny byc¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, zardwno co do tresci jak i opisu kolumn i wierszy.

7. Oferta_musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci, co oznacza, Zze musi by¢é podpisana wilasnorecznym podpisem

(Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej




kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez Wykonawce.

Zamawiajagcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym/ymi petnomocnictwem
Ipelnomocnictwami.

8. Jezeli z dokumentu/dw okreslajgcego/ych status prawny wykonawcy/éw
lub petnomocnictwa/petnomocnictw wynika, iz do reprezentowania wykonawcy/éw
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg byc¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

9. Jezeli upowaznienie, o ktorym mowa w pkt 8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
Z wlasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo w formie oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub
potwierdzong notarialnie kopie petnomocnictwa.

10. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegoélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢é parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Petnomocnika.

11. Zaleca sig, aby strony oferty byly ze sobg trwale potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty zaleca sie umieszczenie informacji o ilosci stron.

12. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnosé z wymaganiami Ogtoszenia
0 zaméwieniu.

13. W przypadku potwierdzenia dokumentéw za zgodnosc¢ z oryginatem, na dokumentach tych
muszg sie znalez¢ podpisy wykonawcy oraz klauzula ,za zgodnos¢ z oryginatem”, na kazde;j
stronie w przypadku dokumentow wielostronicowych lub na jednej stronie z informacjg o ilosci
poswiadczanych stron.

14. Podpisy na oswiadczeniach i ich dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z i mieniem i
nazwiskiem osoby podpisujace;.

15. Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informaciji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

co do ktérych Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych. W przypadku gdy Wykonawca
nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdézn. zm.), Zamawiajgcy uzna
zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje

stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny byé zgrupowane i stanowi¢ oddzielng cze$¢



oferty, opisang w nastepujgcy sposoéb: ,tajemnica przedsiebiorstwa — tylko do wgladu

przez Zamawiajacego”.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania do niniejszego zamoéwienia nalezy kierowaé na adres zp@siemiatycze.pl

2. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty, petnomocnictw oraz oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach zwigzanych
Z postepowaniem przetargowym:

¢ Walentyna Tararuj, e-mail: zp@siemiatcze.pl tel. 85 6566512

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie zamawiajgcego w Siemiatyczach przy ul. Legionéw
Pitsudskiego 3 Punkt Obstugi Klienta - parter, lub przestane na adres Starostwo Powiatowe,
ul. Legionéw Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze w terminie do dnia 26.11.2018 r.,
do godziny 11:00.

2. Oferte nalezy umiesci¢é w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Starostwo Powiatowe, ul. Legionéw
Pitsudskiego 3, 17-300 Siemiatycze oraz opisane:

,Swiadczenie ustug pocztowych na 2019 rok na potrzeby urzedu Starostwa Powiatowego
w Siemiatyczach ” — nie otwieraé¢ do dnia 26.11.2018 r. do godz. 11:30.

IX. OCENA OFERT

1. Po uptywie terminu wyznaczonego na skfadanie ofert Zamawiajgcy otworzy i oceni

przestane oferty wybierajgc oferte najkorzystniejsza, przedstawiajacg najkorzystniejszy bilans
punktéw uzyskanych w ramach kryteriéw oceny ofert.
2. W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy przez wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, Zamawiajgcy moze wybrac¢ ofertg najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert.
3. Informacja o ofertach, ktére zostaty przestane w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie
Zostanie zamieszczone na stronie internetowej : www.bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:
e Cena - waga 80%

o Odlegtos¢ placéwki wykonawcy, oktérej mowa w ust. | pkt.1.7 OPZ — 20%
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2. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktéw sposrdd pozostatych ofert.

3. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

4. Ocena taczna oferty stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegoinych
kryteriow.

5. Przyznanie ilosci punktow poszczegdinym ofertom odbywacé sie bedzie wg nastepujacych
zasad:

» Cena oferty

Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty za realizacje catego zamowienia (cena brutto

oferty). Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskac¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba pUNKtOW = ... e x 80
Cena brutto oferty badanej

> Odlegtos¢ do placéwki wykonawcy, o ktérej mowa w ust. | pkt 7 OPZ.
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego ,Formularza

oferty” i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy.

Wykonawca, ktory zaoferuje utrzymanie przez caty okres obowigzywania umowy placéwki,
o ktérej mowa w ust. | pkt 7 OPZ w odlegtosci nie wiekszej niz 0,5 km (w linii prostej) w
stosunku do siedziby Zamawiajgcego otrzyma 20 pkt. Jezeli odlegtosci bedzie wigksza niz 0,5

km (w linii prostej) wykonawca otrzyma 0 pkt.

X1. NIEUDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci
Ogtoszenia o zamdwieniu.

| XIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY |
Istotne postanowienia umowy stanowi zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Siemiatyckiego
17-300 Siemiatycze, ul. Legionéw Pitsudskiego 3, powiat@siemiatycze.pl tel.:
+48856566500, faks: +48856566501



mailto:powiat@siemiatycze.pl

¢ Inspekt inspektor ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, ktérym jest
Pan Andrzej Szepietowski, adres e-mail andrzej.szepietowski@siemiatycze.pl tel.:
+48856560266

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy a podstawg

prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania procedur udzielania zamowien

publicznych na ,, Swiadczenie ustug pocztowych na 2019 rok na potrzeby urzedu Starostwa

Powiatowego w Siemiatyczach”

e dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania oraz po
zakonczeniu jego zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacii;

e przetwarzane dane osobowe mogg by¢é pozyskiwane od wykonawcéw, ktérych dane
dotyczag lub innych podmiotow na ktorych zasoby powotujg sie wykonawcy;

e przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnosci imie i nazwisko, adres, NIP,
REGON, , numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe
sktadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajacg do Starostwa w celu udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

e dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujgcych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegolnosci do podmiotow prowadzacych dziatalno$é kontrolng wobec Powiatu
Siemiatyckiego. Dane osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane
w imieniu administratora danych osobowych;

e przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;

— na podstawie art. 18 RODO prawo ograniczenia ich przetwarzania z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— wniesienia sprzeciwu,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

¢ Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Jednoczesnie Starostwo Powiatowe przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku

informacyjnym wynikajacym z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych wobec
oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia, chyba ze ma zastosowanie co najmniej

jedno z wylgczen , o ktérych mowa w art.14.ust. 5 RODO.

Zatwierdzit
Wicestarosta

Marek Bobel



