W zwiazku z realizacja projektéw ,Kompleksowy system rozwijania kompetencji i umiejetnosci osob
dorostych zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki 3.2.1 RPO” w ramach konkursu
nr RPPD.03.02.01_03.02.02-IP.01.20-002/16 Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach ogtasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze

I. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

1. Referent — Doradca Kariery w projekcie pn. "Kompleksowy system rozwijania kompetencji i
umiejetnosci oséb dorostych zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki 3.2.1 RPO” — petny etat

Il. Kandydat przystepujacy do naboru musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) Niezbedne (wymagania konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku):
e wyksztatcenie minimum $rednie;
e staz pracy minimum 1 rok;
e doswiadczenie w realizacji zadan, w tym zespotowych/projektow/wspotpracy przy projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw UE;
e znajomos¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFS, EFRR oraz FS
na lata 2014 — 2020,znajomos¢ Bazy Ustug Rozwojowych, znajomosé przepisdw regulujgcych
zasady funkcjonowania administracji samorzgdowej i ustawy o pracownikach samorzgdowych;
e biegta umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, pakietu biurowego, Internetu,
poczty elektronicznej i narzedzi internetowych do planowania zadan;
e obywatelstwo polskie;
e niekaralno$s¢ za przestepstwa popetnione umysinie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;
e petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
2) Dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku):
¢ mile widziane wyksztatcenie wyzsze;
e cechy osobowosciowe: bardzo dobre zdolnoéci komunikacyjne, umiejetno$¢ pracy w zespole,
wysoka kultura osobista, odpornosé na stres, skrupulatnosé¢, odpowiedzialnosé.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku wynika z zalozen projektu ,Kompleksowy system
rozwijania kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych zgodnie z potrzebami regionalnej gospodarki
3.2.1 RPO” w ramach konkursu nr RPPD.03.02.01_03.02.02-1P.01.20-002/16, to jest:

e \Wstepne rozpoznanie potrzeb potencjonalnego Uczestnika Projektu wyrazajgcego chec
rozwoju kompetencyjno-kwalifikacyjnego ale nie posiadajacego orientacji w zakresie witasnych
predyspozycji, mozliwosci w kontekscie potrzeb lokalnego/regionalnego rynku pracy.

e Konfrontacja potrzeb Uczestnika Projektu z potrzebami lokalnego/regionalnego rynku pracy.

e Rozmowa i wyszukiwanie ,zawezonej oferty” dostosowanej do ustug oferowanych w projekcie.

e Przedstawienie  Uczestnikowi  Projektu  katalogu instytucji  edukacyjno-szkoleniowych
oferujgcych wsparcie w zakresie szkoleh i kursow w zakresie TIK i jezykéw obcych, kursow
pozostatych kompetencji ogdéinych, studiow podyplomowych w formie wybranej przez Uczestnika
Projektu oraz wybér jednostki przez Uczestnika Projektu $wiadczgcej ustugi szkoleniowe
(weryfikacja: rejestracja w BUR - Baza Ustug Rozwojowych w zakresie mozliwosci realizacji
zadan dofinansowanych z UE).

e Podjecie decyzji o uzyskaniu grantu w postaci ,bonu szkoleniowego” i przekazanie informacji
/dokumentacji Uczestnika Projektu do zarejestrowania i monitorowanie we wiasciwym SBO
(Subregionalnym Biurze Obstugi).

e Prowadzenie karty doradczej z przeprowadzonego doradztwa kariery, dokumentujgcej zakres
udzielonej pomocy.

e wszelkie inne prace powierzone przez przetozonego.

IV. Warunki pracy na danym stanowisku

e Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Staly, bezposredni kontakt z uczestnikami
dziatan.

. Umowa o prace w wymiarze petnego etatu,



. Umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony, tj.: od 01.07.2018r. do
30.06.2020r. Pierwsza umowa na czas okreslony - 3 miesigce.

e Normy czasu pracy: czas pracy nie moze przekroczy¢ przecietnie 40 godzin w przecietnie
pieciodniowym tygodniu pracy.

V. Informacja dot. wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Siemiatyczach, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

VI. Warunkiem wziecia udziatu w rekrutacji jest ztozenie przez Kandydata kompletu
nastepujacych dokumentow:
e list motywacyjny
CV witasnorecznie podpisane;
kwestionariusz osobowy;
kserokopia dyplomu/$wiadectwa potwierdzajgcego wyksztatcenie;
kserokopie $wiadectw z poprzednich miejsc pracy oraz — w przypadku pozostawania
w zatrudnieniu, zaswiadczenie z obecnego zakfadu pracy o zatrudnieniu - potwierdzajgcych
staz pracy;
o kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje pozgdane na danym stanowisku pracy
(Swiadectw/dyplomdéw o ukonczonych szkoleniach);
e kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo

polskie;

e o0swiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

e oswiadczenie o posiadaniu doswiadczenia przy realizacji projektow wspétfinansowanych ze
Srodkow UE.

e oswiadczenie o niekaralnosci;

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych Kandydata zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji.

W przypadku niedostarczenia kompletu wyzej wymienionych dokumentéw kandydat nie spetni
wymogow formalnych zawartych w ogtoszeniu i nie zostanie dopuszczony do dalszego

postepowania kwalifikacyjnego.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Siemiatyczach,
ul. Legionéw Pitsudskiego 3, w Punkcie Obstugi Klienta (parter) do dnia 25 maja 2018r. do godz.
15:30 lub pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach, ul. Leg. Pitsudskiego 3,
17-300 Siemiatycze. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu. Oferty przestane pocztg elektroniczng
nie beda rozpatrywane.

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Infformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

(www.bip.st.siemiatycze.wrotapodlasia.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w
Siemiatyczach.

Starostwo Powiatowe w Siemiatyczach zastrzega sobie mozliwo$s¢ uniewaznienia
naboru bez podania przyczyny.

Starosta Siemiatycki

Jan Zalewski

Siemiatycze, 15-05-2018r.


http://www.bip.siemiatycze.pl/

